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.  INTRODUCCION

La Ley General de Archivos establece, en su articulo 23, que los sujetos obligados que cuenten con
un Sistema Institucional de Archivos, deben elaborar, presentar y publicar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico durante los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.
La Ley, describe al Programa Anual de desarrollo Archivistico como aquel documento que contendra
los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos
institucionales.

Con el proposito de dar cumplimiento a estas disposiciones, El Colegio de San Luis, A.C. presenta
su Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022) con el cual, se pretenden destacar
las acciones que, en materia archivistica, desarrollara la Coordinacién de Archivos durante el afio
2022 para continuar con el proceso de implantacién de su Sistema Institucional de Archivos (SIA).

. JUSTIFICACION

Para EIl Colegio de San Luis, A.C. el PADA 2022 es la base de la planeacion archivistica a corto y
mediano plazo, pues, establece las acciones a desarrollar, los tiempos estimados de cumplimiento e
indicadores del mismo, tomando en consideracion los recursos operativos, materiales y tecnologicos
disponibles para el cumplimiento de los objetivos.
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1. MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados.
Ley de Firma Electronica Avanzada.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos del Poder Ejecutivo
Federal.

Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la
Organizacion y Conservacion de los Archivos.
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OBJETIVOS
ESPECIFICOS
Elaborar y publicar

el Informe del
Programa Anual
de Desarrollo

Archivistico 2021
(PADA 2021).

Elaborar y publicar
el Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2022
(PADA 2022).

Elaborar y poner a
disposicion del
publico el indice
de expedientes
clasificados

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

V.

NORMATIVIDAD

Articulo 26 de la Ley
General de Archivos

Articulo 23 y 28
fraccion Il de la Ley
General de Archivos

Articulo 14 de la Ley
General de Archivos

ACTIVIDADES

Elaborar el Informe del
PADA 2021.
Presentar, ante las
autoridades, el Informe
del PADA 2021.
Publicar el Informe del
PADA 2021 en la
pagina web
institucional.

Integrar PADA 2022.
Presentar, ante las
autoridades, el PADA
2021.

Publicar en la péagina
web de El Colegio el

PADA 2022.

Elaborar
semestralmente el
indice de expedientes
clasificados

TIEMPO DE
EJECUCION
Enero

Enero

Enero y julio

PROGRAMA DE TRABAJO

INDICADOR DE
CUMPLIMIENTO
Informe del Programa
Anual de Desarrollo
Archivistico 2021
publicado en la pagina

web de El Colegio.

Acta de la sesién del
Comité de
Transparencia.
Programa Anual de
Desarrollo  Archivistico
2022 publicado en la
pagina web de El
Colegio.

Acta de la sesién del
Comité de
Transparencia.

indice de expedientes
clasificados publicado
en la pagina de internet
de El Colegio.
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RESPONSABLE

Coordinador
archivos.

Coordinador
archivos.

Coordinador
archivos.

de

de

de
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OBJETIVOS
ESPECIFICOS
Implementar el

Sistema
Institucional
Archivos

de

Renovar el
licenciamiento del
Sistema de
Gestién y Control
de Documentos

InteliGov
“Gobierno sin
Papel” (GSP).
Realizar el
refrendo de los
archivos
institucionales en
el Registro
Nacional de
Archivos del
Archivo  General

de la Nacion.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

NORMATIVIDAD

Articulo 21 de la Ley
General de Archivos

Articulo 45 de la Ley
General de Archivos

Articulo 79 de la Ley
General de Archivos

ACTIVIDADES

Solicitar la
actualizacion de
nombramientos de los
integrantes del Sistema

Institucional de
Archivos.

Renovar el
licenciamiento del

Sistema para el periodo
2022-20225.
Programar
capacitaciones
semanales con el total
de los usuarios.
Actualizar la
informacién de los
archivos de El Colegio
en la plataforma del
Registro Nacional de
Archivos del Archivo
General de la Nacién

(AGN).
Compartir con los
responsables de

archivo las constancias
de refrendo.

TIEMPO DE
EJECUCION
Febrero
(Actividad
permanente)

Enero

Actividad
Permanente

Abril
(Actividad
permanente)

Og0®
CONACYT
INDICADOR DE
CUMPLIMIENTO RESPONSABLE
Nombramiento Autoridades de El
Oficios de designacion  Colegio.
Coordinador de
archivos.
Sistema en operacion. Coordinador de
Certificado de archivos.
Licenciamiento
InteliGov.
Constancias de Coordinador de

refrendo emitidas por el
Archivo General de la
Nacion
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OBJETIVOS
ESPECIFICOS
Implementar
actualizar los
instrumentos de
control y de
consulta
archivisticos
(Cuadro  general
de clasificacion
archivistica;
Catalogo de
disposicion
documental,
Inventarios

documentales vy
Guia de Archivo
Documental).

NORMATIVIDAD

y Atrticulo 13 de la Ley

General de Archivos

ACTIVIDADES

Publicar y compartir
con los Responsables
de Archivo los
instrumentos
actualizados al 2021.
Capacitar a los
Responsables de
Archivo (AT y AC).
Actualizar el Catalogo

de disposicion
documental de
acuerdo al

considerando primero

del dictamen de
validacion
DV/0006/2021 y a su
vez, aplicar esos
cambios en los demas
instrumentos

Tomar el Taller virtual
para la elaboracién del
CGCA Yy el CADIDO.

Ingresar el CADIDO
para registro y
validacion ante el AGN.

TIEMPO DE
EJECUCION

Enero/Febrero Dictamen 0, en su caso,

Febrero a
diciembre

Enero a mayo

11,12y 13 de

Abril

01 de junio al
31 de agosto

Og0®
CONACYT
INDICADOR DE
CUMPLIMIENTO RESPONSABLE
Archivo General de
oficio con la Nacion.
observaciones. Coordinador de
archivos.

Instrumentos de control
y de consulta
archivisticos
publicados en la pagina
de internet de El
Colegio.
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OBJETIVOS
ESPECIFICOS
Capacitar al

personal
responsable
archivo.

de

Implementar el
Manual de
procedimientos de
archivo.

Continuar con la

organizacion del
Archivo de
Concentracion
Institucional.

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021

NORMATIVIDAD

Articulo 28, fraccion
VIl y articulo 99 de
la Ley General de
Archivos

Articulo 28, fraccion
Il de la Ley General
de Archivos

Articulo 31 de la Ley
General de
Archivos

ACTIVIDADES

Realizar un programa
de capacitaciébn en
materia de archivos

dirigido a los
responsables de
Archivo.

Participar en cursos,
talleres, foros,
conferencias, etc.
Presentar la version
final del el Manual de
procedimientos de
archivo ante el Comité
de Transparencia.
Compartir el Manual
con los Responsables
de Archivo.

Clasificar expedientes.
Generar inventarios.
Numerar fojas.

Coser expedientes.
Elaborar caratulas y
cejillas de expediente
y cedulas de caja.
Acomodar cajas en la
estanteria.

TIEMPO DE
EJECUCION
Actividad
Permanente

Actividad
Permanente

Enero a
diciembre
Actividad

permanente

....
CONACYT

INDICADOR DE

CUMPLIMIENTO RESPONSABLE
Lista de asistencia. Coordinador de
Constancias de archivos.
participacion
Manual de Coordinador de
procedimientos de archivos.
archivo.
Acta de la sesion del
Comité de
Transparencia.
Archivos organizados.  Coordinador de

Evidencia fotogréfica
Inventario general
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ELABORO
Lic. Sandra Jessica GOmez Ochoa
Coordinadora de Archivos
VO.BO.
INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Mtro. J. Humberto Dardén Hernandez Lic. Loreto Alicia Meza Rodriguez

Secretario General y Directora de Planeacion y

Titular del Comité Transparencia Secretaria Técnica del Comité de Transparencia.

C.P. Rocio Garcia Vazquez
Titular del Organo Interno de Control
AUTORIZO

Dr. David Eduardo Vazquez Salguero
Presidente de El Colegio de San Luis, A.C.

El Presente Programa de Desarrollo Archivistico se presento en la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Transparencia,
celebrada el 28 de enero de 2022.
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