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PRESENTACION

De acuerdo a lo estipulado en el Art. 12, Fraccion | y VI de la Ley Federal de Archivos la Coordinacion de Archivos de El
Colegio de San Luis, A. C. presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico correspondiente al ejercicio 2014 responde a las conclusiones obtenidas del
diagndstico archivistico aplicado, cuya finalidad principal es conocer la situacion actual de los archivos de El Colegio; esta
actividad forma parte del Proyecto “Sistema Institucional de Archivos (SIA)”, aprobado en mayo de 2013, y permitid
detectar las debilidades y fortalezas en materia de organizacién de archivos, transparencia y rendicion de cuentas,

ademas de ser el punto de partida para el desarrollo del presente plan.

En ese sentido el PADA 2014 surge como un complemento al SIA y es generador de las acciones que deberan seguirse
a nivel institucional; retomando las conclusiones del Diagnostico Archivistico contempla la creacion de un esquema
normativo a través de la generaciéon de los instrumentos de Consulta y Control Archivistico, base para el proceso de

organizacién y conservaciéon documental de los archivos de trdmite, concentracion e histérico.
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MARCO JURIDICO

e Constitucion Politica de los de los Estados Unidos Mexicanos (D.O.F. 05/02/1917, dltima reforma 10/02/2014)

e Ley Federal de Archivos (D.O.F. 23/01/2012)

e Ley Federal de Trasparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental (D.O.F. 11/06/2002, ultima
reforma 08/06/2012)

e Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particulares (D.O.F. 05/07/2010)

e Ley Federal del Derecho de Autor (D.O.F. 24/12/1996, ultima reforma 10/06/2013)

e Ley General de Bienes Nacionales (D.O. F. 20/05/2004, ultima reforma 07/06/2013)

e Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos (D.O.F. 31/12/1982, dltima reforma 24/12/2013)

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental (D.O.F.
11/06/2003)

e Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la Nacion sea la entidad central y de consulta del
Ejecutivo Federal en el manejo de los archivos administrativos e histéricos de la Administracion Publica Federal. |
(D.O.F. 14/07/1980).

e Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la
Administracion Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién General en las materias de Transparencia
y de Archivos (D.O.F. 27/07/2011, ultima reforma 23/11/2012)

e Acuerdo por el que se establece el Esquema de Interoperabilidad y de Datos Abiertos de la Administracion Publica
Federal. (D.O.F. 06 /09/ 2011)
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Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la guarda, custodia y plazo de conservacion
del Archivo Contable Gubernamental (D.O.F. 25/08/1998)

Lineamientos de Proteccion de Datos Personales (D.O.F. 30/09/2005)

Lineamientos Generales para la Clasificacién y Desclasificacion de la Informacién de las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Federal. (D.O.F.18/08/2003)

Lineamientos en materia de clasificacion y desclasificacion de informacion relativa a operaciones fiduciarias y
bancarias, asi como al cumplimiento de obligaciones fiscales realizadas con recursos federales por las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. (D.O.F. 22/12/2004)

Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacioén de Archivos de las Dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal (D.O.F. 20/02/2004)

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal para
notificar al Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica los indices de expedientes reservados. (D.O.F
09/12/2003)

Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal en la
recepcion, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a la informacién gubernamental que formulen los
particulares, asi como en su resolucion y notificacion, y la entrega de la informacion en su caso, con la exclusion
de las solicitudes de acceso a datos personales y su correccion. (D.O.F. 02/12/2008).

Disposiciones aplicables al Archivo Contable Gubernamental. (D.O.F. 25/08/1998).

Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica Federal. (DOF.
27/07/2011).
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e Instructivo para el tramite de baja documental de archivos del Gobierno Federal.

e Instructivo para la elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental.

e Instructivo para elaborar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

e Instructivo para la elaboracion de la Guia simple de archivos.

e Instructivo para la transferencia secundaria de archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo
General de la Nacion.

e Manual de Organizacion de El Colegio de San Luis, A. C.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en las materias de Transparencia y de Archivos.
e Guia para la identificacion de series documentales con valor secundario.

e Guia para la salvaguarda de documentos en circunstancias de riesgo.
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OBJETIVO GENERAL

Reunir todos los elementos necesarios para lograr la correcta operacion y desarrollo del Sistema Institucional de Archivos
y dar cumplimiento a la normatividad archivistica vigente.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Desarrollo continuo del Sistema Institucional de Archivos

e Implementar procesos que garanticen la correcta organizacion y conservacion de archivos.

e Garantizar el derecho de acceso a la informacion

e Capacitar al personal responsable de archivo para la operaciéon de los diversos componentes del sistema
institucional de archivos.
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PROGRAMACION DE ACTIVIDADES
PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2014

Descripcion de la Actividad

Avance %

Septiembre
Noviembre
Diciembre

Actividad
olo 9 Permanente
Instrumentos Normativos y Organizacion de Archivos

Coordinar las acciones a realizar en c/u
de las Unidades de Archivo (Archivos de
tramite, de concentracion e historico)

Enviar el CGCA al Archivo General de la
Nacion (AGN) para su registro

Andlisis y sintetizacion de la informacién
contenida en las fichas de valoracion

Envié de el CGCAy el CADIDO al AGN
para su registro y dictamen

Elaboracion del Informe semestral de
actividades
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2014

Avance %

Actividad
IIEHI Permanente
Instrumentos Normativos y Organizacion de Archivos
Elaboracién del Manual de Organizacién

Elaboracion de los formatos de I
de Archivos ...

Inventario (de Baja, General y de

Descripcion de la Actividad

Septiembre
Noviembre
D|C|embre

Transferencia)
Programacion y desarrollo del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2015
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PLAN ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2014

Avance %

Actividad
IIEHI Permanente
II7 Asistencia a eventos de archivo

Capacitacion al personal administrativo
(Responsables de archivo) para el uso e
implementacion de los Instrumentos de
Consulta y Control Archivistico

Descripcion de la Actividad

Septiembre
Noviembre
D|C|embre

Capacitaciéon y formacion

Difusion de Archivos
Publlcar en el Portal de Obligaciones de
Transparenma el Plan Anual de
Desarrollo Archivistico 2014
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