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INTRODUCCION

De conformidad con lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos
se emite el Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024.

El presente documento rinde informe de los objetivos planteados en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024),y de las actividades realizadas
en El Colegio de San Luis en materia de organizacién de archivos.
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PADA 2024

El PADA 2024 se conformo de un objetivo general y cuatro objetivos especificos,
a continuacion, se detallan las actividades realizadas para el cumplimiento de
estos objetivos.

OBJETIVO GENERAL

1. Continuar con el proceso de implantacion del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) de El Colegio.

Para dar continuidad a la implantacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA)
de El Colegio, se llevaron a cabo una serie de acciones, procesos, procedimientos,
asi como la actualizaciéon de las herramientas de trabajo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1. Dar cumplimiento a la normatividad en materia de archivos.

Articulo 13. LGA.

Los instrumentos de control y de consulta archivisticos, Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de disposicion documental, se encuentran
vigentes en todos sus términos y cuentan con Dictamen de Validacion
DV/0006/2021, emitido por el Archivo General de la Nacién (AGN). Los Inventarios
de Archivo de Tramite se actualizaron de manera trimestral.

Los instrumentos archivisticos se publicaron en la pagina web institucional y
pueden consultarse en los enlaces siguientes:

mw.colsan.edu.mx/arch/trans/Al_CDisposicion_documental2022.pdf
www.colsan.edu.mx/arch/trans/Al_CGeneral_clasif archivistica2022.pdf
ww.colsanh.edu.mx :m::‘ans/a' hivolnv2024.0hp

Articulo 14. LGA.

Se elabord la Guia de Archivo Documental con informacién actualizada al

e_]erClClO 2023 y se publicé en la pagina web institucional.
www.colsan.edu.mx/arch/trans/Al Guia_Simple Archivos COLSAN_2023.

Se elaboré el indice de Expedientes Reservados correspondiente a:

1. Segundo semestre del ejercicio 2023 (del O1 de julio al 31 de diciembre del
2023).
Primer semestre del 2024 (del 01 de enero al 30 de junio del 2024),y
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Y se pubhcaron en la paglna web mstltuaonal
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Articulo 21. LGA.
Se ratificod y, en su caso, se nombrd a los responsables de las unidades que
conforman el Sistema Institucional de Archivos de El Colegio:

1. Area Coordinadora de Archivos. Se ratificé a la persona responsable.

2. Unidad de Correspondencia. Se nombrdé a la persona responsable.

3. Archivo de Tramite. Se identificaron 20 unidades de archivo de tramite y
los Titulares de area ratificaron o, en su caso, designaron a una persona
responsable por cada archivo de tramite.

Archivo de concentracion. Se ratifico a la persona responsable.
Archivo histérico. Pendiente de formalizacion debido a cuestiones
presupuestarias.

BN

Articulos 23, 24, 25y 26.

Se elabord el Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 (PADA 2023), el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024
(PADA 2024) y el Programa de Capacitacion y Asesoria Archivistica 2024. Dichos
documentos fueron presentados, para aprobacion, ante el Comité de
Transparencia, en su 1° Sesién Ordinaria celebrada el 26 de enero del 2024.

Se encuentran publicados y disponibles para su consulta en la pagina web
institucional:

)
)
)
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i.mx/p/trans/archivolnst.ohp
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Articulo 79.
El13 de noviembre del 2024 se realizé el refrendo de los archivos de El Colegio en
la plataforma del Registro Nacional de Archivos (RNA) del Archivo General de la
Nacién (AGN), el cual tiene una vigencia de un afio a partir de su fecha de
expedicion.

Adicionalmente, se envid, al Archivo General de la Nacion (AGN) el oficio
CA/OF/00021/2024, respecto del estatus de cumplimiento normativo que guarda
El Colegio. A manera de retroalimentacién se recibieron los oficios
DG/DDAN/1330/2023 y DG/DDAN/1801/2024 del AGN, en este ultimo se indicé el
cumplimiento normativo de El Colegio con fecha de corte al 10 de julio del 2024.

2. Capacitar a los responsables del Sistema Institucional de Archivos (SIA)
en materia de gestién documental y administracion de archivos.
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Cursos tomados (Cursos, talleres, asesorias, etc.):

Primera Reunion Ordinaria del Grupo de Areas Coordinadoras de Archivo
del Sector Ciencia y Tecnologia, celebrada el 28 de febrero, donde se
abordaron los temas siguientes:

. Informe del plan de trabajo 2023

. Propuesta del Programa de Trabajo 2024

. Eleccion de la secretaria general del Grupo.

. Asuntos Generales: Actualizacion del directorio sectorial y

comentarios sobre los oficios circulares relativos al tema de bajas
documentales.

Asesoria tramite de baja documental. AGN.
Capacitacion Bajas documentales. Sector Ciencia y Tecnologia.
Asesoria sobre el Tramite de Dictamen de Destino Final: Bajas
Documentales y Transferencias Secundarias. AGN. 17 de junio del 2024.
Conferencia “A 6 anos de la Ley General de Archivos”. AGN. 19 de junio del
2024.
Asesoria “Conservacion de Archivos y Administracion de Riesgos”. AGN. 24
de junio del 2024.
Asesoria “Gestion Electréonica”. AGN. 25 de junio del 2024.
Curso Taller especializado sobre obligaciones de transparencia en materia
de archivos. INAI. 18 de julio del 2024.
La inteligencia artificial aplicada al cumplimiento de la Ley General de
Archivos. AGN. 30 de septiembre del 2024.
Curso Obligaciones de Transparencia en Materia de Archivos y Gestidn
Documental. INAI 25 de noviembre del 2024.
Segunda Reunién Ordinaria del Grupo de Areas Coordinadoras de Archivo
del Sector Ciencia y Tecnologia, celebrada el 09 de diciembre, donde se
abordaron los temas siguientes:
. Informe del programa de trabajo 2024
. Retroalimentaciéon de la publicacion de resultados en la

plataforma “Parametros de cumplimiento Normativo

Archivistico” del AGN.

. Asuntos Generales

- CONALITEG (operacion vigente: actas enviadas y recibidas)

- Oficios circulares: DG/007/2024 (Taller de aplicacion e
interpretacién de Diagndstico 10/12/2024) y
DG/DDAN/3157/2024 (Automatizacion del Procedimiento de
bajas documentales.
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Asesorias impartidas:
Fecha Tema de la Asesoria Area

09 de enero Elaboracion de inventario Direccién de Planeaciéon
general de Archivo de Unidad Juridica
Tramite. Division de Estudios
Superiores
12 de enero Unidad de Difusiéon
09 de enero Asignacion de folios a Departamento de
Expedientes Recursos Materiales vy
Servicios.
10 de abril Elaboracion de inventario Programa de Agua vy
general de Archivo de Sociedad
Tramite.
11 de abril Transferencia Primaria Departamento de
Personal
Elaboraciéon del inventario Departamento de
de Archivo de Tramite y Recursos Materiales vy
clasificacion archivistica Senvicios.
de dictamenes de
proteccioén civil.
15 de octubre Elaboracion de inventario  Direccion de Planeacion.
general de Archivo de
Tramite.

3. Renovar el licenciamiento del Sistema de Gestion y Control de
Documentos InteliGov “Gobierno sin Papel” (GSP) y ofrecer
capacitacion continda a los usuarios del Sistema.

Se gestiond la renovacion del servicio de licenciamiento del Sistema de Gestion o
y Control de Documentos InteliGov “Gobierno sin Papel” (GSP), para el periodo 5_’[
del O1 de enero al 31 de diciembre de 2024. 2k

Cursos impartidos:

“Sistema de Gestion y Control de Documentos InteliGov “Gobierno Sin
Papel" (GSP)".

Fecha 11 de junio del 2024. /ﬁ "

Duracién 2 horas.
Modalidad Presencial. "
Participantes  Departamento de Publicaciones. Estrella Ortega y Claudia (
Quezada. Q(;,
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Dentro del Sistema se realizaron los movimientos siguientes:

Fecha Movimiento
Enero | Actualizacion del Coordinador del Programa de Estudios Literarios:
Dr. Juan Manuel Berdeja como Profesor Investigador.
Dr. Fernando Adolfo Morales Orozco como Coordinador del
Programa.
Actualizacion del Coordinador de la Revista de El Colegio:
Dr. Fernando Morales como Profesor Investigador
Dr. Luis Angel Mezeta Canul como Coordinador de la Revista.
Cambio de denominacién del “Departamento de Recursos
Humanos" a “Departamento de Personal”.
Cambio en el formato de los documentos del “Departamento de
Personal”, derivado del cambio de denominacién.
Febrero | Cambio de puestos:
Ivett Amira Rodriguez como “Tesorera”.
Miriam como “responsable de Proyectos Especiales”.
Actualizacion del Coordinador del Programa de Estudios
Antropoldgicos:
Dr. David Madrigal como Profesor Investigador.
Dr. Marco Antonio Montiel como Coordinador del Programa.
Doctorado en Ciencias Sociales:
Dra. Enriqueta Serrano Caballero como Profesora Investigadora.
Dr. Patricio Rubio como Coordinador del Doctorado.
Actualizacion del Coordinador de la Licenciatura en Relaciones
Internacionales:
Dra. Maria Cecilia Costero Garbarino como Profesora Investigadora.
Dr. Javier Contreras Alcantara como Coordinador del Programa.
Abril | Asesoria al Dr. David Vazquez sobre la actualizacion de la eFirma en
InteliGov.
Mayo | Alta de Estrella Ortega, Titular del Departamento de Publicaciones.
Junio | Capacitacién a Estrella Ortega y a Claudia Quezada, del
Departamento de Publicaciones.
Julio | Cambio del puesto de la Mtra. Rocio Garcia Vazquez
Titular del Organo Interno de Control Especifico — OICE de El Colegio
de San Luis, A.C. por el de Unidad Administrativa Del Organo Interno
de Control Especifico del Consejo Nacional de Humanidades,
Ciencias y Tecnologias en El Colegio de San Luis, A.C. (COLSAN)
Alta de Karen Ruiz como “Enlace de Transparencia” con el puesto de
“Asistente de Secretaria General
Agosto | Actualizacién del Coordinador del Programa de Estudios
Antropoldgicos:
Dr. Marco Antonio Montiel como Profesor Investigador.
Dra. Gabriela Buda como Coordinadora del Programa.
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4. Coordinar la ejecuciéon del Plan de Accién de Bajas Documentales
Contables, enviado a la Unidad de Contabilidad Gubernamental (UCG)
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

A finales del ejercicio 2023 la Direccidén de Normas, de la Secretaria de hacienda
y Crédito Publico (SHCP), establecié contacto con la Titular de la Direccidon de
Contabilidad de El Colegio. En su comunicado invitaba a las dreas encargadas del
archivo y de la contabilidad a cumplir con las disposiciones de la Norma de
Archivo Contable Gubernamental (NACG 01), para lo cual se llevd a cabo una
sesion virtual en la que se expusd el contenido de la Norma, se resolvieron dudas
sobre el tema, se comento el estatus relativo a las solicitudes de baja de archivo
contable de El Colegio de San Luis, A.C., y se establecieron acuerdos, respecto de
las actividades a realizar, con fechas de cumplimiento. Hasta ese momento, en El
Colegio no se habian realizado bajas documentales.

En una primera etapa, la Coordinacion de archivos realizé un diagndstico al area
de Contabilidad para conocer el volumen y la etapa del ciclo vital en la que se
encontrdé la documentacion. Derivado del diagndstico se elaboré el siguiente
plan de accién:

GOBIERNO DE

2] NAHCY
MEXICO it &

p— 1.1.
ﬁ-‘ COLEGIO

SAN LUIS, Ac

PLAN DE ACCION PARA LA DOCUMENTACION CONTABLE

CLAVE: 28

DENOMINACION DEL RAMO: CONSEIO NACONAL DE KUMANIDADES , C ENCIAS ¥ TECHOLOGIA
DENOMINACION DE LA INSTITUCION: EL COLEG!D DE SANLU'S, AC

ACRONIMO/SIGLAS: COLSAN

FECHA DE ENTREGA: 19 DE SEPTIEVBRE DEL 2022

CONSECUTIVO  ETAPA

INVENTARIO DE | ARCH VO DE CONCE?

LEVANTAMIENTO

PR MERA

2025
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DE INVENTARIOEN | BAA CONTABLE OCHOA, COORDINADORADE | TITULAR DE LA D RECC
ELFORMATO TIPO A| FORMATOTIFO A ARCHYVOS CONTASIUDAD
DEL PER 0DO
19931955
SEGUNDA | LEVANTANIENTO | INVENTARIODE | ARCH'/O O CONCENTRACION | SANORA JESSICA GOMEZ LORENA SANCFEZ ROCHA, | 01 DE ABRIL DE 2024 310 MAYO OF 2024
D INVENTARIOEN | BAA CONTASLE OCHOA, COORD NADORA DE | TITULAR DE LA DRECC'ON DE |
ELFORMATO TIPO A| FORMATOTIPO A ARCHYOS CONTABIUDAD f
DELPERIODO (
1996-1958.
3 TERCERA | LEVANTAMIENTO | INVENTARIO OE | ARCH O DE CONCENTRACIGN | SANDRA JESS/CA GOMEZ LCRENA SANCHEZROCHA, | O1 DE 1UN O DE 2028 31DE JULIO DE 2023
DE INVENTARIOEN | BAIA CONTASLE ©CHOA, COORDNADORADE | TITULAR DE LA DIRECC GN DE
ELFORMATO TIPO A| FORMATOTIPO A ARCHYOS CONTABIUDAD /
DELPER 00O
19992001 !
0 CURRTA | LEVANTANIZNTO | INVENTARODE | ARCH VO DE CONCEMTRACON | SANORAJESSICA GOME LORENA SANCFEZROCHA, | 1D AGOSTO DE 2023 | 31 OE SEPTIEMERE DEL 2024 )
DE INVENTARIOEN | BAIA CONTASLE OCHOA, CCORDNADORADE | TITULAR DE LA DRECCON DE \
ELFORMATO TIPO A| FORMATO TIPO A ARCHNOS CONTABUDAD
DELPER ODO
20022008
s QUINTA | NICO DEL TRAMITE | OFICIO SOUCITUD, | ARCH'O DE CONCENTRACION |  SANORA JESSICA GOMEZ LORENA SANCHEZROCHA, | 1D OCTUERE DE 2023 | 15 DE OCTUBRE DE 2024 .
DEBAIA NVENTAROS DE OCHOA, COORD NADORADE | TITULAR DE LA DRECC.ON DE m Q
DOCUMENTAL | BAIACONTASLE ARCHAOS CONTABUUDAD
CONTABLE ANTE LA [FORMATO TPO & \V
UNDADDE  [DECLARATORIA DE
CONTAE LDAD PREVALORACION
GUBERMAMENTAL | DE ARCHNOS Y,
FICHA TECNICA DE
PREVALORACION
DE ARCHVOS Q'
”
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Durante 2024 se realizé levantamiento de los inventarios de baja documental
correspondientes a los anos de 1993 a 2004, de acuerdo con las etapas y fechas
que indica el plan de accién en cuestion.

Durante 2025 se le dard seguimiento al punto cinco del plan, ya que, por
cuestiones de tiempo, no se logré ingresar la solicitud de baja documental, ante
la instancia correspondiente.

ENTREGABLES

Informe PADA 2023.

PADA 2024.

Programa de Capacitaciéon y Asesoria Archivistica 2024.
Nombramientosy oficios de ratificacion y/o designacion de los integrantes
del Sistema Institucional de Archivos.

Indice de Expedientes Clasificados.

Certificado de licenciamiento del Sistema InteliGov.

Constancia de refrendo 2024 del Registro Nacional de Archivos.
Guia de Archivo Documental.

Inventarios Generales de Archivo de Tramite 2024.

10. Inventarios de baja documental 1993 a 2004.
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HOJA DE CIERRE

VO.BO.
INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

//h ). | @‘Rﬁ&// .

J Hdmberto Dardén Hernandez Mtra. Roci rci quez
ecretarlo General y Oficina de Represgntadion del
Titular del Comité Transparencia Organo Interno de Control de la

SECIHTI en el COLSAN.

N2
lf{ﬁndm C ICNER -

Karen Lizeth Ruiz Garcia Lic. Sandra Jessical Gomez Ochoa
Secretaria Técnica del Comité de Coordinadora de Archivos
Transparencia.

AUTORIZO

F 7

Dr. David Eduardo Vazquez Salguero
Presidente de El Colegio de San Luis, A.C.

El Presente Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024), se
presentd en la Primera Sesion Ordinaria 2025 del Comité de Transparencia, celebrada el 30 de enero de 2025.
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