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INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2019

El presente documento da a conocer el nivel de cumplimiento de las actividades
contempladas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 (PADA 2019),
aprobado en la Primera Sesién Ordinaria 2019 del Comité de Transparencia.

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019 (PADA 2019) se compone de cinco
objetivos, los cuales se enumeran a continuacion:

Objetivos PADA 2019:

1. Aprobar el Catalogo de Disposicion Documental para su envio al Archivo
General de la Nacion.

2. Implementar los instrumentos de Consulta y Control Archivistico (Cuadro

General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de disposicion documental,

Guia Simple de Archivos e Inventarios documentales) en los archivos de

Tramite y Concentracion.

Continuar con la organizacion del Archivo de Concentracion.

4. Dar seguimiento al Sistema Automatizado de Gestion y Control de Documentos
(Inteligov).

5. Donar el material recolectado durante la Campafia de reciclaje de papel y
carton.

w

Desglose de actividades de cumplimiento por objetivo:

1. Aprobar el Catalogo de Disposicion Documental para su envio al Archivo
General de la Nacion.

El Catalogo de disposicion documental de El Colegio de San Luis, A.C. (El Colegio)
fue enviado, para registro y validacion, al Archivo General de la Nacién (AGN) el dia
27 de febrero de 2019. Sin embargo, el AGN informd, a través del Representante
Sectorial, lo siguiente:

“el AGN ampliara el plazo de entrega del CADIDO para trabajarlo durante el presente
afo, este comunicado se formalizara en los préximos dias mediante una circular que
hara extensiva el Archivo General de la Nacion.

Asi mismo se agendaran asesorias por parte del Archivo General de la Nacion para
sequir con el proceso de validacion del CADIDO’.

Respecto del punto anterior, a El Colegio se le agendo asesoria archivistica el dia 22
de mayo de 2019.
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El dia 22 de mayo la Lic. Alicia Meza y una servidora asistieron a la asesoria
archivistica, programada mediante videoconferencia, impartida por la Lic. Elsa
Saavedra, Jefa del Departamento de Archivos del Gobierno Federal, en donde se
tomaron los acuerdos siguientes:

e Incluir, en la seccién 1C Legislacion, la serie 1C.16 Organos Colegiados en la
cual se integraran todos los comités y 6rganos colegiados que existan en El
Colegio, por lo que se deberan eliminar del CADIDO: las series 6C.23 Comités
y subcomités de adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, 10C.7
Participantes en comités y 12C Comité de trasparenciay la seccion 1S Gobierno
con sus series 1S.1 Sesiones de la Asamblea General de Asociados, 1S.2
Sesiones del Consejo Directivo, 1S.3 Sesiones del Comité Externo de
Evaluacion, 1S.4 Sesiones del Consejo Académico, 1S.5 Sesiones de la
Comision de Evaluacion del Personal Académico, 1S.6 Sesiones del Comité de
Docencia, 1S.7 Sesiones del Comité Editorial, 1S.8 Sesiones del Comité de
Evaluacion de Técnicos Académicos, 1S.9 Sesiones del Comité de Becas y
1S.10 Sesiones del Nucleo Académico Bésico.

La ficha técnica de valoracion de esta serie de Organos Colegiados debera
firmarse por el funcionario de mayor jerarquia institucional, quien tiene ademas
la facultad para aprobar la integracién de los Comités.

e Eliminar las subseries de la serie 6C.4 Adquisiciones por tratarse de
modalidades de adquisicion de bienes y servicios.

e Eliminar la subserie 4S.5.1 Servicios y atencién al publico, por ser parte de la
misma funcion de la serie 4S.5 Servicios bibliotecarios.

e Cambiar el plazo de conservacion de la serie 7C.1 por indicar que tiene valores
administrativo y legal, para lo cual el plazo minimo de conservacion es de 5
anos.

e Homologar el llenado de las fichas técnicas de valoracion y el fundamento legal,
quitar la leyenda de acceso a la informacion, en la descripcion de la serie poner
un resumen sobre los asuntos que se clasificaran por esta serie y revisar que el
nombre de la serie coincida con el de la ficha técnica correspondiente.

Los cambios mencionados deberan aplicarse de igual forma al Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.

Derivado de lo anterior se realizaron las correcciones y envio, por correo electronico,
del CADIDO el dia 10 de junio del 2019.

En el mes de noviembre del 2019 se recibid, por parte del AGN, el Oficio Circular
DG/335/2019 donde se informa que:

‘para lograr una correcta gestion del tramite de validacion de los catélogos... e/
periodo para presentar dicho instrumento sera del 31 de marzo al 30 de noviembre de
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2020, en el entendido de que habra cambios en las disposiciones legales en
concordancia con la normatividad vigente y tomando en cuenta que los sujetos
obligados tendran que elaborar sus instrumentos de conformidad con las nuevas
disposiciones en la materia.

Por ello a partir de febrero y hasta noviembre del 2020, se presenta el Calendario de
sesiones de Acompafiamiento y Talleres para la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental dirigido a todos
los sujetos obligados de la Administracion Publica Federal, los cuales no tendran costo.

MES DE SESIONES SECTORES
Marzo Seguridad Nacional
Abril Ciencia y Tecnologia
Mayo Salud
Junio Hacienda
Julio Desarrollo Econémico
Agosto Bienestar- Energia- Desarrollo Agrario- Trabajo.
Septiembre Recursos Renovables
Octubre Educacién y Cultura
Noviembre No sectorizados/ autbnomos/ empresas productivas del Estado

Cabe sefalar, que los Catalogos de Disposicion Documental que a la fecha se
encuentren pendientes de ser dictaminados, continuaran con su tramite o, en su caso,
podran ser cancelados por parte del sujeto obligado en el entendido que seran
considerados en el calendario de sesiones para acompafamiento, asi como en los
talleres.”

A la fecha, el Catalogo de disposicion documental de El Colegio se encuentra
pendiente de ser dictaminado.

2. Implementar los instrumentos de Consultay control Archivistico (Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, Catadlogo de disposicién
documental, Guia Simple de Archivos e Inventarios documentales) en los
archivos de Tramite y Concentracion.

Acciones realizadas:

e Como parte de la implementacion del Sistema Institucional de Archivos en El
Colegio, se notificé al Archivo General de la Nacion la ratificacion del Area
Coordinadora de Archivos, las designaciones y/o ratificaciones de los
responsables de Archivo de Tramite y la designacion de la persona responsable
del Archivo de Concentracion; el AGN actualizé su base de datos dando el visto
bueno al cumplimiento normativo en este rubro.
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Se impartio el curso de capacitacion “Administracion y gestiéon de archivos” a
las areas de Vinculacion y Recursos Materiales y Servicios.

Se dio asesoria para la organizacion y clasificacion de expedientes del Centro
de Documentacion y de la Revista de El Colegio.

Se dio apoyo al area de Contabilidad para la clasificacion de expedientes y
elaboracion de inventarios de transferencia.

Se dio asesoria al area de Recursos Materiales y Servicios para el llenado de
las Caratulas de expedientes y para la elaboracion de inventarios de
transferencia primaria.

Balance de la implementacién de la Ley General de Archivos en El Colegio.

3. Continuar con la organizacién del Archivo de Concentracion.

Como parte del Proyecto de Organizacién del Archivo de Concentracion, durante el
periodo Enero-Diciembre 2019, se realizaron las siguientes actividades:

Se foliaron los expedientes de Presidencia, Unidad de Difusién, Unidad de
Publicaciones y Coordinaciones de Programa.

Derivado del punto anterior, se agreg6 el nimero de fojas y las vigencias
documentales a los expedientes registrados en el Inventario General.

Se han remplazado los folders y cajas maltratados.

Se elaboraron las caratulas identificadoras y se cosieron los expedientes de:
Presidencia, Secretaria Académica, Unidad de Difusién, Unidad de
Publicaciones y Coordinaciones de Programa.

Se ordenaron, en nuevas cajas, los expedientes de: Presidencia, Secretaria
Académica, Unidad de Difusion, Unidad de Publicaciones y Coordinaciones de
Programa, con su respectiva cedula de identificacion, y se colocaron en la
estanteria, ademas se registré la ubicacion topogréfica en el Inventario General.
Se tiene un avance en la clasificaciébn de expedientes de las areas de:
Presidencia en un 50% equivalente a 41 cajas, Secretaria Académica en un 40
% equivalente a 45 cajas y Coordinaciones de Programa en un 80% equivalente
a 62 cajas de archivo.

Se han concluido los procesos archivisticos en el area de publicaciones. Se
terminaron 14 cajas, a las cuales se realizaron los siguientes procedimientos:
foliacion de documentos, asignacién de cédigos de clasificacion, actualizacion
del Inventario General, cosido de expedientes, elaboracion de caratulas y
cejilas de expedientes, armado de cajas, elaboracion de cédulas de
identificacion de cajas, acomodo y ubicacion topogréafica de cajas.

Busquedas de expedientes de éareas solicitantes: Vinculacion, Secretaria
General, Recursos Materiales.
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4. Dar seguimiento al Sistema Automatizado de Gestidén y Control de
Documentos (Inteligov).

e Capacitacion sobre el Sistema InteliGov a las areas de: Vinculacion y juridico y
a la asistente de Secretaria General.

e Programacion de una capacitacion especial, sobre el Sistema, para los
Coordinadores de los Programas de Investigacion.

e Capacitacion a presidencia para clasificar e integrar expedientes en el Sistema.

e Tramite de Renovacion de licenciamiento (75 licencias).

e Actualizacién y configuracion de folios, usuarios y documentos.

e Asistencia a videoconferencia “Sistema Integral de Gestion de Documentos:
Herramienta para el cumplimiento de la nueva Ley General de Archivos”.

5. Donar el material recolectado durante la Campafia de reciclaje de papel y
carton.

e Recoleccion de papel y cartdn en los puntos destinados para tal fin.

e Acomodo del papel reciclado en cajas de archivo.

e Elaboracion de pacas de carton

e Concentracién del papel triturado en bolsas negras.

e Lanzamiento de la campafa "Desempapélate".

e Alafecha se cuenta con un total de 1343 KG de material reciclado.

En cuanto se tenga el monto minimo requerido por CONALITEG, para pasar a
recolectar el material reciclado, se enviard un correo electrénico al responsable del
Programa “Recicla para Leer” para que se asigne fecha de recoleccion del material.
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Evidencia fotografica




