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I.INTRODUCCION

La Guia de Archivo Documental es el instrumento de consulta que refleja en forma de esquema y de manera general
la descripcion del contenido de las series documentales de los archivos de El Colegio de San Luis, A.C., indicando
sus caracteristicas fundamentales, conforme al Cuadro General de Clasificacién Archivistica, y los datos generales

de los responsables de esas series documentales.

En ese contexto y con la finalidad de dar cumplimiento al articulo 14 de la Ley General de Archivos, al articulo 70
fraccion XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica y al numeral quinto de los
Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacién de los Archivos del Poder Ejecutivo Federal, la

Coordinacién de Archivos elabor6 la Guia de Archivo Documental de El Colegio de San Luis, A.C.

Il.LAREA DE CONTEXTO

La informacion contenida en la presente Guia de Archivo Documental corresponde a los expedientes generados por
serie documental al 31 de diciembre de 2023. '

ARCHIVO DE TRAMITE

UNIDAD ADMINISTRATIVA Presidencia.

NOMBRE DEL TITULAR Dr. David Eduardo Vazquez Salguero.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Fabiola Rodriguez Garcia.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294,
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 3011.

CORREO ELECTRONICO fabiola.rodriguez@colsan.edu.mx

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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SERIES DOCUMENTALES COMUNES

instituciones externas.
Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

Oficios y cuadernillos generados por

No se reportd

Serie Su!) Nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas Volumen Exprdiantss Total Ubl’cécmn
Serie extremas generados en 2023 fisica
Seccion 2C Asuntos Juridicos
Pronrammeas v ptovedos e Integrada por los instrumentos No se reporté Oficina de
2C.2 9 . y proy . consensuales celebrados por El 1997-2017 1 2 p” 1 Presidencia
materia de Asuntos Juridicos. . informacion
Colegio. E1N2
Integrada por la documentacion
Actuaciones y representaciones correspondiente a actuaciones vy No se reportd OF PRE
2C.5 - G - ; . 1997-2017 1 . - 1
en materia legal tramites realizados ante autoridades informacioén E1N2
Estatales y Federales.
2C.9 Julcios'de Ja dependsicia Integrada po_r los juicios promovidos 1997-2017 1 No se rep_o'rto 1 OF PRE
por El Colegio. informacion E1N2
L Integrada por los Recursos de .
2C.1 Interpgsnmqn de fecurses Inconformidad promovidos por El 1997-2017 1 No € repgr’(o 1 OF PRE
Administrativos . informacion E1N2
Colegio.
Seccion 9C Comunicacion Social
Comunicaciones oficiales de distinto .
9C.16 Invitaciones y felicitaciones tipo tanto internas como con | 1997-2017 1 N.o € repgrto QF FRE
informacion E1N2

OF PRE

areas de El Colegio.

19G3 Augitoria el auditor designado. 1997-2017 ! informacion 1 E1N2
Actas de entrega-recepcion y copia i
10C.5 Entrega - Recepcion de oficios de baja de las diferentes | 1997-2017 1 No se.report 1 QOF PRE
informacion E1N2

Seccion 11C Planeacion; Informacion, Evaluacién y Politicas

11C.8 Programas de accién nfomass académicos- | o2 5017 1 NG 58 repdra 1 QF PRE
administrativos informacion E1N2

11C.18 Informe de gobierno Informes - para el - Organo  de | o5 5047 1 No sexeports 1 OF PRE
Gobierno. informacion E1N2

Seccion

1S Gobierno

Convocatorias, orden del dia y

SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

No se reportd

1S.1 Sesiones de la Asamblea General . 1997-2017 1 . I 1
acreditaciones. informacion E1N2
1s.2 Sesiones de Consejo Directivo Convocstarias, srdemdeldia y 1997-2017 1 Nos serepors 1 R P
acreditaciones. informacion E1N2

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
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15.4 Sesuone_s_ de Comité Externo de Evalugcnon académica anual de El 1997-2017 1 No se rep.o,rto OF PRE
Evaluacion Colegio. informacion E1N2

Seccion 2S Investigacion
Actas y convocatorias a reuniones
2S.18 Sesiones del Consejo Académico | donde se evalta al personal 1997-2017 1
académico de El Colegio.

No se reporto OF PRE
informacion E1N2

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

General.
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NOMBRE DEL TITULAR Mtro. Jestis Humberto Dardén Hernandez.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Rosa Angélica Ramirez Rangel.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8411.
CORREO ELECTRONICO angelica.ramirez@colsan.edu.mx
SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Serie Su? Nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas Volumen Expadicntes Total UbI'C?Clon
Serie extremas generados en 2023 fisica
Seccion 10C Control'y Auditoria de Actividades Ptblicas
Contratos originales de auditoria, Oficina de
10C.3 Auditoria informes, . sugerencia§ y 1997-2017 1 No se repgrté 1 Secretaria
recomendaciones y dictamen informacion General
anual. E4N2
Seccion 11C Planeacion, Informacién, Evaluacion'y Politicas
Documentaciéon referente a la
11C6 Planes nacionales planeacion estratégica, plan a |\ g0, o015 1 No =& reparto 1 OF SEG
mediano plazo, informes anuales informacion E4N2
y semestrales y plan de trabajo.
Atencion seguimiento  al i
11C.8 Programas de accion Programa d}{e traijo de Control 1997-2017 1 N.o e rep'o'r’(o 1 OF SEG
G informacion E4N2
Interno Institucional.
Documentos para los consejeros y
Comisarios Publicos respecto de
planes, programas y la
11C.18 Informe de gobierno ?utoevaluacién sustantiva, 1997-2017 1 No se repgrté 1 OF SEG
informe semestral de informacion E4N2
cumplimiento a indicadores y
ejercicio del presupuesto,
acuerdos y catalogos.
Seccion 12C Transparencia y' Acceso a la Informacion
Informacion relacionada al
Sistema Persona, Sistema i
12C.4 Unidades de enlace Informatico de Solicitudes de | 1997-2017 1 No se reporto 1 OF SEG
. informacion E4N2
Informaciéon  (SISI), Portal de
Obligaciones de Transparencia

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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(POT), y del Sistema de Indice de
Expedientes Reservados (SIER).

Acuerdos y resoluciones del

No se reporto

OF SEG

L COImiE de Transparensia Comité de Transparencia 1997-200¢ informacion 1 E4N2
Solicitudes de acceso a la Solicitudes recibidas, solicitudes No se reporté OF SEG
12C.6 . - : . 1997-2017 ; . 1
informacion atendidas y recursos de revision. informacion E4N2
s Informacion de cada area s
12C.7 Portal de Obligaciones de administrativa para actualizar el | 1997-2017 ok e 1 OF SBG
Transparencia informacion E4N2

Seccion 1S Gobierno

151 General

Sesiones de la Asamblea

POT.

Documentos para los asociados
respecto del Informe Anual de
Autoevaluacion e Informe de la
situacion financiera.

1997-2017

No se reportd
informacion

OF SEG
E4N2

S.2 Sesiones de Consejo Directivo

Seccion 3S Doce

2S.18

Sesiones del Comité de Admision
y Becas (Comité de Becas).

Documentos para los consejeros y
Comisarios Publicos respecto de
planes, programas y la
autoevaluacion sustantiva,
informe semestral de
cumplimiento a indicadores vy
ejercicio del presupuesto,
acuerdos y catalogos

1997-2017

Actas de sesiones y dictamenes

de las resoluciones del Comité. 19972017

No se reporté
informacion

No se reportd
informacion

OF SEG
E4N2

OF SEG
E4N2

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El drea no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101




EL
W& coreco GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL %% CONAHCYT

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General.

NOMBRE DEL AREA Direccion de Planeacion.

NOMBRE DEL TITULAR L.A. Loreto Alicia Meza Rodriguez.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Karen Lizeth Ruiz Garcia.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8421.

CORREO ELECTRONICO karen.ruiz@colsan.edu.mx

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Serie Su!) Nombre de la serie Descripcion de la serie - Volumen
Serie extremas

10C Control'y Auditoria de Actividades Plblicas

Contratos originales de auditoria,

Expedientes Total Ubicacién
generados en 2023 fisica

Seccion

informes sugerencias No se reporto Oficina de
10C.3 Auditoria | SHgerene Y| 19972017 1 o > P9 1 Planeacion
recomendaciones, asi como informacion E4N2

dictamen anual.
Seccion 11€ Planeacion, Informacion, Evaluacion'y Politicas
Documentacion referente a la
planeacion estratégica, plan a No se reporto OF PLA
- . 1997-2017 1 . s
mediano plazo, informes anuales informacion E4N2
y semestrales y plan de trabajo.
Atencion y  seguimiento  al
11C.8 Programas de accion Programa de trabajo de Control 1997-2017 1
Interno Institucional.
Documentos para los consejeros y
Comisarios Publicos respecto de
planes, programas y la
autoevaluacion sustantiva, No se reporto OF PLA
informe semestral ge | 1OSR0TF ! informacion E4N2
cumplimiento a indicadores y
ejercicio del presupuesto,
acuerdos y catalogos.

11C.6 Planes nacionales

No se reporté OF PLA
informacion E4N2

11C.18 Informe de gobierno

Seccion

12C Transparenciay Acceso a la Informacio
Informacién relacionada al
Sistema Persona, Sistema
12C.4 Unidades de enlace Informatico de Solicitudes de 1997-2017 1

No se reporto OF PLA

Informacion  (SISI), Portal de informacion B /\
Obligaciones de Transparencia

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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(POT), y del Sistema de indice de
Expedientes Reservados (SIER).
12C.5 Comité de Transparencia Acuerdos y resoluciones del | o0 1 Hla 56 fepaito 1 OF PLA
Comité de Transparencia informacion E4N2
i Solicitudes recibidas, solicitudes .
12C.6 Solmitinss 2 deetaa s atendidas y recursos de revision | 1997-2017 1 ne BEEREHG 1 OF PLA
informacion informacion E4N2
en su caso.
- Informacion de cada area n
12C.7 Fonalis Ob!lgamones B administrativa para actualizar el 1997-2017 1 N.o se rep.o'rto 1 QF PLA
Transparencia POT informacion E4N2
Seccion 1S Gobierno

Documentos para los asociados
Sesiones de la Asamblea respecto del Informe Anual de No se reporto OF PLA
L 1997-2017 1 . .,
General Autoevaluacion e Informe de la informacion E4N2
situacion financiera.
Documentos para los consejeros y
Comisarios Publicos respecto de
planes, programas y la
gutoevaluacién sustantiva, 1997-2017 1 No se rep.o,rté OF PLA
informe semestral de informacion E4N2
cumplimiento a indicadores y
ejercicio del presupuesto,
acuerdos y catalogos

1S.1

1S.2 Consejo Directivo

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023
Transferencia Primaria El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.
Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

69\
7
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General.

NOMBRE DEL AREA Direccion de Contabilidad.
NOMBRE DEL TITULAR C.P. Lorena Sanchez Rocha.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Miriam Nohemi Sanchez Aleman.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8435.
CORREO ELECTRONICO miriam.sanchez@colsan.edu.mx
SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Serie SuF) Nombre de la serie Descripcidn de la serie Fachas Volumen ERpEaisgics Total UbI'CE.!CIon
Serie extremas generados en 2023 fisica
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Prestupuestacion
" Anteproyecto, estacionalidad, flujo Direccion de
3C.3 Procesos de programacion de efectivo y devengable del 2006-2023 1 0 1 Contabilidad
presupuesto. E4N2
3C.4 Programa Anual de Inversiones Ficha - técnica, cotgacpnes y 2006-2023 1 0 1 DIR CONT
planos del proyecto ejecutivo. E4N2
3C5 Registro programatico de Registfo y alta de centro de costos 2006-2023 1 0 1 DIR CONT
proyectos en el sistema. E4N2
. s Control, registro y asignacion de
3C.6 Registro programahco de centro de gcostosy en gel sistema 2006-2023 1 0 1 Rl GONT
proyectos especiales . E4N2
para conciliar mensualmente.
Presupuesto de ingresos contra
ministrado 'y su  variacion;
3C.19 Analisis financiero y presupuestal | PreSuPuesto de egresos contralo | )\ . o 1 0 1 DR/ CONT
ejercido y su variacion por: E4N2
estructura programatica, fondo,
capitulo de gasto y partida.
Identificacion de  ingresos
obtenidos y clasificacion en: venta
de bienes, servicios y otros (Rec.
Evaluacion y control del ejercicio Propios). DIR CONT
3c.20 presupuestal Cotejo de lo ministrado contra lo 2006-2023 1 0 ! E4N2
presupuestado (Rec. Fiscales).
Revision del adecuado ejercicio ‘:;&
del presupuesto (Gasto).

Seccion 5C Recursos Financieros

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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Distribucion y calendarizacion del

5C.3 Gastos o egresos por partida gasto: - por: ’ estructura 2006-2023 1 0 1 DIR CONT
presupuestal programatica, capitulo de gasto, E4N2
partida y fuente de financiamiento.
Clasificacién de recursos propios,
proyectos fiscales e ingresos de DIR CONT
5C4 Ingresos los fondos a la cuenta bancaria 2006-2023 1 . ! E4N2
correspondiente
5C.7 Valores financieros Registro de intereses generado | 4062023 1 0 1 DiRe o
por inversion. E4N2
Relacién que emite la SHCP para DIR CONT
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas dar a conocer la integracién de los 2006-2023 1 0 1 E4N2
Recursos Fiscales.
i i D
5C.16 Ampliaciones de presupuesto Registro  de  adecuaciones |, 1o 1 0 1 IR CONT
presupuestarias. E4N2
5C.17 Registro y control de polizas de Regls.tro de salida de recur§os 2006-2023 13 12 25 DIR CONT
egresos (efectivo, cheque o transferencia). E4N2
5C 18 Reglstro y control de pdlizas de Pdlizas d.e. ingreso mensuales 2006-2023 13 12 25 DIR CONT
ingreso (enero a diciembre) E4N2
5C.19 Polizas de diario Polizas de diarlo mensuales | 06 5023 13 12 g5 | DREONT
(enero a diciembre) E4N2
5C.22 Control de cheques Pelizas de cheque mensuales | oo oo 13 12 25 BIR CONT
(enero a diciembre) E4N2
s Estado del ejercicio del
5C.26 Eetade-asl sjercicio del presupuesto a nivel flujo de | 2006-2023 1 0 1 BIR CONT
presupuesto. . E4N2
efectivo y/o devengable.
5C.28 Pago de derschos: Registro cor?table y presupuestal 2006-2023 1 0 1 DIR CONT
del pago de impuestos. E4N2
Procedimientos archivisticos realizados durante 2023
Transferencia Primaria Series Fechas extremas # Expedientes # Cajas
5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos 5
TP 1-2023 5C.19 Poélizas de diario 2014 - 2016 23 (269-271)

5C.23 Conciliaciones

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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Secretaria General.

NOMBRE DEL AREA Unidad Juridica.

NOMBRE DEL TITULAR Lic. Sonia Loredo Meléndez.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Lic. Sonia Loredo Meléndez.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8211.

CORREO ELECTRONICO

sonia.loredo@colsan.edu.mx

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Serie Su!) Nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas Volumen EXRClertSs Total UbI'C?CIon
Serie extremas generados en 2023 fisica
Seccion 1C Legislacion
Lr;s;;m;r::::lyessjundlcos Convenios de colaboracion entre No se reporté Oficina de la
1C.10 ; El Colegio e Instituciones externas 2022 80 ; p- . 80 Unida Juridica
(convenios, bases de : . . informacion
.. (nacionales e internacionales). E4N2
colaboracion, acuerdos, etc.)
Seccion 2C Asuntos Juridicos
Integrada por la documentacion
. . correspondiente a actuaciones y .
2C.5 ActuaC|or.1es ¥ representagiones tramites realizados ante 2017-2018 1 N.o € rep.o’rto 1 OF JUR
en materia legal. . informacion E3N2
autoridades Estatales y
Federales.
2C.8 Juicios contra la dependencia. Pocumentamon de_los J.UICIOS 2017-2018 1 No s€ rep.o_rto 1 OF JUR
interpuestos contra El Colegio. informacion E3N2

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no llevé a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General.

NOMBRE DEL AREA Coordinacién de Archivos.
NOMBRE DEL TITULAR Lic. Sandra Jessica Gémez Ochoa.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Lic. Sandra Jessica Gémez Ochoa.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8610.
CORREO ELECTRONICO sandra.gomez@colsan.edu.mx
SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Serie Su%) Nombre de la serie Descripcion de la serie Faches Volumen Expadientes Total Ub|'ca.1c|on
Serie extremas generados en 2023 fisica
Seccion 4C Recursos Humanos
Control de prestaciones en Oficina de la
materia econémica (FONAC, Carpeta con documentos para Coordinacion
4C.16 : : . . 2023 0 1 1 ;
Sistema de ahorro para el retiro, tramitar prestaciones. de Archivos
seguros, etc.) E3N2
Capacitacion continu .
de:arrotlellgl::o?esionafgel Carpata " = consta.mmas de OF CA.
4C.22 . participacién y material de los 2023 0 2 2
personal de las areas E3N2
o . cursos tomados.
administrativas
Seccion 6C Recursos Materiales'y Obra Publica
Expediente que contiene el
6C.4 Adeisiciones programa.anual de ac.lq.uisiciones, 2023 0 1 1 OF CA.
arrendamientos, servicios y obra E3N2
publica.
Seccion 8C Tecnologias'y Servicios de laInformacion.
Expedientes que contienen
8C.16 Adm.inistracic'm y servicios de docqrr?entapién relativ? a tramites 2013-2023 136 28 164 OF CA.
archivo administrativos relacionados al E3N2
tema de archivo.
Expedientes que contienen
documentacioén sobre la
elaboracion, registro y validacion . OF CA
8C.21 Instrumentos de consulta de los instrumentos de control y de 2013-2023 18 3 21 E3Né ' 6®
consulta archivisticos (CADIDO,
CGCA, inventarios y guia de
archivo documental).

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Serie Su? Nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas Volumen Expedientes Total Ubl’ca'aclon
Serie extremas generados en 2023 fisica
Carpeta con documentos
I entregados a los auditores de la OF C.A.

ea AURIEHE. Firma Gonzalez Lazarini, SA. de | 20222023 ! 2 3 E3N2
C.V.
Expediente con los documentos
que comprueban la presentacion OF CA

10C.14 Declaraciones patrimoniales de la declaracion de situacion 2023 1 1 1 E3N.2.
patrimonial y de intereses de los
servidores publicos

Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion'y Politicas
Informes de actividades,
semestrales y anuales, OF CA.

11C.16 Informe de labores entregados 2 la  Secretaria 2013-2023 21 2 23 E3N2
General de El Colegio.

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El érea no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General.

NOMBRE DEL AREA Departamento de Personal.

NOMBRE DEL TITULAR Lic. Belinda Ramirez Quiroz.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Marcela del Carmen Alvarez Colunga.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8442.

CORREO ELECTRONICO

marcela.alvarez@colsan.edu.mx

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Serie

Seccion

Sub
Serie

Nombre de la serie

3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Descripcion de la serie

Informacién de la estructura y las
unidades que la integran
(responsabilidades, tareas,

Fechas
extremas

Volumen

Expedientes
generados en 2023

Total

Ubicacion
fisica

Seccion

4C Recu

de procesos y procedimientos.

rsos Humanos

lineamientos que rige a cada uno.

Interacibn v dictamen e atribuciones, deberesyfunciones) E— Departamento
3C.11 9 y N Informacién sobre las relaciones 1997-2022 1 . p” 1 de Personal
manuales de organizacion. . o s informacion
entre unidades, descripcion de E4N2
puestos, base legal y fecha de
creacion de cada  unidad
administrativa.
Integracion y dictamen de Manua!e; de proces:os y . .
3C.12 manuales, normas y lineamientos procedimicnios e las dreds y 1997-2022 1 N8 SeTEpAD 1 BP
’ ! y departamentos de El Colegio y los informacion E4N2

se liquidan).

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101

13

Disposiciones en materia de Reglamento Interior de Trabajo DP
4G1 Recursos Humanos. del personal y Estatutos. 19872023 1 9 e E4N2
Expediente con  documentos No se reporté DP
4C.3 Expediente Unico de personal. personales requeridos por El 1997-2022 1 . p” 1
. informacion E4N2
Colegio, cartas y contratos.
4C.4 Registro y control de puestos y Dos:umentac:on de apoyo para el 1997-2022 1 Np se rep.o’r’to 1 DP
plazas. registro de puestos y plazas. informacion E4N2
Reporte de noémina de cada uno .
de los trabajadores de El Colegio OC'}
- (transferencia bancaria, recibos DP 3
4C5 Némina de pago de personal. de pago, cadula s incidsneissy 1997-2023 1 6 7 B - /7 A
comprobante de prestaciones que \'\ &
1



&

EL
COLEGIO
DE

SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CONAHCYT

4C.6 Reclutamiento y seleccion de Curncglums vitae de diferentes 1997-2022 Np se rep_o'rto 1 DP
personal. profesiones y perfiles. informacion E4N2
Controles y registros diarios de DP
4C.8 Control de asistencia. asistencia del personal 1997-2023 3 4 EAN2
administrativo y de apoyo.
Afiliaciones al Instituto de | Altas en el IMSS, modificaciones DP
4C.15 seguridad social y servicios | de salario del seguro social, bajas 1997-2023 1 2
: . i g : E4N2
sociales de los trabajadores del seguro social e incapacidades.
4C.16 Contrgl de ' prestacnones en | Expediente co‘n los comprobantgs 1997-2023 4 5 DP
materia econémica de las prestaciones de El Colegio. E4N2
Contiene lo referente a las
condiciones fisicas de los edificios
Relaciones laborales (Comisiones | de El Colegio, normas y leyes DP
4c.20 Mixtas). aplicables e informaciéon de la ISSIEEHEE & 5 E4N2
comision de seguridad, higiene y
medio ambiente.
Servicios sociales y culturales y .
4C.21 de seguridad e higiene en el Con.tlene I8 referente.a S 2023 1 1 pP
) realizados en El Colegio E4N2
trabajo
_— : Deteccién de Necesidades de
Capacitacion continua y Capacitacion, Programa Anual de DP
4C.22 desarrollo  profesional  del | ~2pactiacion, Frogran 1997-2023 1 2
: s s : Capacitacion y Expedientes de E4N2
personal de areas administrativas. o a v
Capacitacion y Formacion.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101



s CONAHCYT

EL
MR COLEGIO i
QO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
) SiN LUIS,ac

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Fechas
extremas

Transferencia Primaria Series # Expedientes # Cajas

4C.1 Disposiciones en materia de Recursos Humanos.
4C.3 Expediente unico de personal

4C.4 Registro y control de puestos y plazas

4C.5 Némina de pago de personal

4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal

TP 1-2023 4C.8 Control de asistencia 1999-2018 146
4C.15 Afiliaciones al Instituto de seguridad social y servicios sociales de los trabajadores
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica

4C.20 Relaciones laborales

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.31 Sesiones del comité del fondo de ahorro

20
(132-151)

4C.3 Expediente unico de personal

4C .4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 Nomina de pago de personal

4C.8 Control de asistencia

TP-2-2023 4C.15 Afiliaciones al Instituto de seguridad social y servicios sociales de los trabajadores 2012-2015 33
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica

4C.20 Relaciones laborales

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

7
(152-158)

Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101



EL
R@m LOLEGIO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL CONAHCYT
SAN LUIS,ac.
UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria General.
NOMBRE DEL AREA Departamento de Recursos Materiales y Servicios.
NOMBRE DEL TITULAR L.A. Luz Irene Gonzalez Martinez.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Dulce Karina Ayala Bravo.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8452.
CORREO ELECTRONICO dulce.ayala@colsan.edu.mx
SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Serie SuF) Nombre de la serie Descripcion de la serie Fachas Volumen Expadientss Total Ubl'c?cwn
Serie extremas generados en 2023 fisica
Seccion 6C Recursos Materiales y ©bra Publica
Departamento
Disposiciones en materia de Hosumenioein iffmmaiive scbrs de Recursos
6C.1 recursos materiales, obra publica, . . 2017-2023 4 0 4 Materiales y
- o la normatividad en materia. .
conservacion y mantenimiento. Servicios
E4N2-C014
Programas y proyectos en materia | Requerimientos por area,
6C.2 de recursos materiales, obra | programas de adquisiciones, 2017-2023 4 0 4 DRMyS
publica, conservacion y | proyectos de obra y programas de E4N2-C014
mantenimiento. mantenimiento.
Documentos que integran los
procesos de adquisicion de bienes DRMyS
6C. 4 Adquisiciones y servicios por los distintos 2017-2023 118 75 193
- E4N2-C014
procedimientos que marca la Ley
de Adquisiciones.
6C.7 Seguros y fianzas Polizas de seguros y fianzas. 2017-2023 5 0 5 Fbiys
E4N2-C014
. _ Registro de notas diversas sobre DRMyS
6C.9 Bitacoras de obra publica. \aajecusibrde obra, 2017-2023 5 0 5 E4AN2-CO14
Registro de proveedores y | Expedientes de los proveedores a DRMyS
ik contratistas. contratar. 2017-2023 S 0 5 E4N2-C014
: ;g ; . Documentacién fundamentos DRMyS
6C.16 Disposiciones de activo fijo. legales aplicablesya activo fijo. 2017-2023 5 0 5 E4N2E3N2
Evidencia documental que apoya
Inventario fisico y control de | avalidar el inventario y control de DRMyS
6c.17 bienes muebles. equipo, uso de vehiculos y bienes 2017-2023 12 2 14 E4N2-CO011
institucionales.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101



EL
Rf‘co EGIO
»:TNDE LEG

SAN LUIS,ac

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

s CONAHCY'T

Incorporaciéon de mobiliario 'y
Almacenamiento, control y | equipo de oficina para su DRMyS
aC1s distribucion de bienes muebles. asignacién al personal de El 2017-2023 10 10 E4N2-C014
Colegio.
Disposiciones y sistemas de | Solicitudes, autorizaciones vy DRMyS
—_— abastecimiento y almacenes- bienes. 2017-2023 8 6 E4N2-C014
Comités y subcomités de | Documentacion relativa a los DRMVS
6C.23 adquisiciones, arrendamientos, | asuntos atratary acta de la sesion 2017-2023 4 4 E4N2-(¥014
servicios y obra publica. respectiva.
Seccion 7C Servicios Generales
Disposiciones en materia de Documentos normativos  en DRMyS
i . . 2017-2023 5 6
servicios generales. materia de servicios generales. E4N2-C014
Programas de prevencion,
7C.2 Progrgmas y prgyectos - desarrollo y actualizacion de los 2017-2023 4 4 DRMyS
materia de servicios generales. L E4N2-C014
servicios generales.
. : " : Formatos: bitacoras, reportes DRMyS
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia extraordinarios y recorridos. 2017-2023 4 4 E4AN2-CO14
Solicitudes de servicio postal y "
7C.9 Servicio postal. tickets de envio con numero de 2017-2023 5 6 REC;Z?]ON
registro.
Expedientes de  solicitudes,
. resguardos y bitacoras de DRMyS
7C.13 Control del parque vehicular. asignacién dis RGeS 2017-2023 5 6 EAN2-CO11
institucionales al personal.
Control y servicios en auditorios y Soliciiudes de servclas, cartas DRMyS
7C.15 salas, descriptivas y documentos 2017-2023 4 4 E4N2-CO14
soporte.
Procedimientos archivisticos realizados durante 2023
Transferencia Primaria Series Fechas extremas # Expedientes # Cajas
6C.4 Adquisiciones 4
TP 1-2023 -2017 7
6C.14 Registro de proveedores y contratistas 200320 6 (256-259)
TP 2-2023 6C.2'3‘Comltes y s'ub.com!tes de adquisiciones, arrendamientos, 2018-2018 106 4
servicios y obra publica. (260-263)

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101




gﬁ I(IiZI!;OLEGIO

SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Secretaria General.

NOMBRE DEL AREA Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.

ENCARGADO Ing. Juan Carlos Rodriguez.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Ing. Carlos Alberto Nufiez Ortiz.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8315.

CORREO ELECTRONICO

carlos.nunez@colsan.edu.mx

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Sub

Serie .
Serie

Seccion 6C Recursos

6C.4

Nombre de la serie

ateriales y. Obra Publica

Adgquisiciones

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de Informacion

Descripcion de la serie

Documentos que integran los
procesos de adquisicion de
bienes y servicios por los
distintos procedimientos que
marca la Ley de Adquisiciones.

Concentrado de normas que

Fechas
extremas

2017-2022

Volumen

Expedientes
generados en
2023

No se reporté
informacion

Total

Ubicacion
fisica

Unidad de
Tecnologias de
la Informacion y
Comunicaciones

E4N1

Disposiciones en materia de regulan la implementacion y No se reporté uTIC
8C.1 o o 2017-2022 1 : i 1
Telecomunicaciones. uso de las telecomunicaciones informacion E4N1
segun el MAAGTICSI.
Informes y acta del desarrollo s
8C.6 Desarrollo ~de  redes de | .\ q0c de comunicacion de | 2017-2022 1 No se reporto 1 utic
comunicacion de datos y voz informacion E4N1
voz y datos.
Concentrado de normas que
8C.7 !Z)lspOS}cilones en materia de | tienen por polltlca Ia.regula'czl_on 2017-2022 1 No se rep.o'rto 1 uTIC
informatica. sen materia de informatica informacion E4N1
basado en el MAAGTICSI.
Reporte del desarrollo de
8C.8 Progrgmas y Rrgyectos en .proyecFo_s de UTI en materia 2017-2022 1 No se repgrto 1 uTIC
materia de Informatica. informatica en base al informacion E4N1
MAAGTICSI.
Informes del desarrollo y X
8C.9 Desarrollo informatico. mantenimiento de soluciones 2017-2022 1 No se repgno 1 il
informacion E4N1

informaticas.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101



EL
R\/ ’o*m, s COLEGIO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL &% CONAHCYT
SAN LUIS,ac. ° S
Documentos de planes de
8C.10 Seguridad informatica. opiingencia § e QOSRES | oneroos 1 No se reporto 1 Wikl
amenazas segun los procesos informacion E4N1
de seguridad del MAAGTICSI.
Documentos que contienen las X
8C.11 Desarrollo de sistemas. hojas técnicas de los sistemas 2017-2022 1 N.o e repgrto 1 UTIE
informacion E4N1
desarrollados.
) Documentos que contienen las :
8C.12 Automatizacion de procesos. hojas técnicas de los procesos 2017-2022 1 N.o € repgrto 1 utic
. informacion E4N1
Automatizados.
8C.13 pontro! y desarrollo del parque Con‘trol del {nventar|o de los 2017-2022 1 No se rep‘o,rto 1 uTIC
informatico. equipos de computo. informacion E4N1
Programas y proyectos en | Contratos relacionados a los P
8C.15 materia de servicios de | servicios de informacién 2017-2022 8 No 2 repgrto 8 TG
. " - . informacion E4N1
informacion implementados en El Colegio
Seccion 11€ Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
Concentrado de informes de ,
11C.16 Informe de labores. labores (anuales y 2017-2022 1 No se.rep.o’rto 1 U Bl
informacion E4N1
semestrales)
Seccion 12C Transparenciay Acceso a la Informacion
1206 Sol|0|tud§§ de acceso a la Solicitudes _de informacion y 2017-2022 1 No se rep_o'rto 1 uTIC
informacion. sus respectivas respuestas. informacion E4N1

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101



EL
R COLEGIO
K\Jﬁ D

SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

5% CONAHCYT
TEge ChuTLE

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Académica.

NOMBRE DEL AREA Secretaria Académica.

TITULAR DEL AREA Dr. José Armando Hernandez Soubervielle.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Guadalupe Méndez Mata.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 3031.

CORREO ELECTRONICO

guadalupe.mendez@colsan.edu.mx

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Expedientes

Serie SUP Nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas Volumen generados en Total Ub|’c?010n
Serie extremas 2023 fisica
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas
indicaderes de  desemiefio Expedientes de seguimiento de No generé Secretaria
11C.20 . - PERD: Proyectos de investigacion de 1997-2017 1 . g - 1 Académica
calidad y productividad informacion
los profesores-investigadores. E1N2
Seccion 12C Transparenciay Acceso a la Informacnon
12C.6 Solicitudes de acceso a Solicitudes de informacion y 1997- 2017 No generé OF SAC
informacion. sus respectivas respuestas. informacion E1N2

Seccion 2S Investigacion

SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

Sesiones de la Comision Actas emitidas en sesion de la No generé OF SAC
25,13 dictaminadora CEPA. 1997- 2017 informacion E1N2
. ; Actas y documentacion relativa i
25.18 Se5|o'ne§ Heltemso a los asuntos abordados en el 1997- 2017 1 .No gene.r.o 1 OF 896
Académico informacion E1N2

Consejo Académico

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El érea no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101



EL
s COLEGIO
K«fﬁ Dt

SAN LUIS,ac

UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria Académica.

CONAHCYT

NOMBRE DEL AREA Division de Estudios Superiores

TITULAR DEL AREA Marta Martinez Martinez.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Marta Martinez, Viridiana Ortega, Narda Lira.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8110, 8112, 8114.

CORREO ELECTRONICO

marta.martinez@colsan.edu.mx_narda.lira@colsan.edu.mx_viridiana.orteqa@colsan.edu.mx

Expedientes T
. Sub . - . Fechas Ubicacion
Serie . Nombre de la serie Descripcion de la serie Volumen generados en Total . .
Serie extremas 2023 fisica
SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS
Seccion 1S Gobierno
Organos de Gobierno Actas de sesiones ordinarias y Dllzvslts:lc:j?ocsie
1S8.1 (Sesiones del Comité de extraordinarias del Comité de 1997-2023 1 0 1 .
Docencia) Docencia Syperiores
’ E3N1C2
Seccion 3S Docencia
Expedientes de los programas OF DES
38.2 Programas docentes. y proyectos en materia de 1997-2023 1 0 1
! E3N1C2
docencia.
Seguimiento académico de los OF DES
38.3 Administracion escolar alumnos dentro de la institucion 1997-2023 1 0 1
I E3N1C2
hasta la obtencién de grado.
Expediente que contiene
. matricula, nombre, OF DES
3S.4 Expediente del alumno documentos e  indcHipoion, 1997-2023 50 24 74 E3N1C2
boleta de calificaciones.

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no llevo a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El érea no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101




EL
s COLEGIO
K»)’ﬁ D

SAN LUIS,ac.

UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE DEL AREA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria Académica.

Unidad de Vinculacion.

CONAHCYT

TITULAR DEL AREA

Raquel Soto Diez Marina.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Abigail Noyola Hernandez.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 3021.

CORREO ELECTRONICO

abigail.noyola@colsan.edu.mx

Expedientes

Serie S”!’ Nombre de la serie Descripcion de la serie FRAnRS Volumen generados en Total UbI‘C?CIOI‘l
Serie extremas 2023 fisica
SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion'y Politicas
Concentrado de informes anuales y Unidad de
11C.16 Informe de labores semestrales correspondientes a las 2018-2023 1 0 1 Vinculacion
actividades y resultados de la Unidad. E1N2

nculacion'y Servicios

SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

Seccion 4S Vi

Convenios que  establecen las
condiciones de colaboracién

académica y cientifica relacionada con
las areas sustantivas de la institucion.

egresados COLSAN.

4S.1 Disposiciones en | o1 enios especificos que tratan de | 2018-2023 1 0 1 UMARG
materia de vinculacién . . . E1N2
acciones o eventos académicos o bien la
asignacion de recursos econoémicos o en
especie para llevar a cabo un proyecto
de investigacion.
Programas y . .
4S.2 proyectos en materia .Con‘ver?lo de. Uso de espacies can 2023 0 13 13 U VING
. L instituciones diversas. E1N2
de vinculacion
o Boletines, base de datos, compafias de
453 Seguimiento a redes sociales para seguimiento a | 2019-2023 0 19 19 BN
egresados E1N2

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101

22



EL
m@m COLEGIO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL CONAHCYT
SAN LUIS,ac

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Académica.
NOMBRE DEL AREA Biblioteca “Rafael Montejano y Aguifiaga”.
TITULAR DEL AREA Nancy Elizabeth Escobedo Martinez.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Sin nombrar.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 7010.
CORREO ELECTRONICO nancy.escobedo@colsan.edu.mx
Expedientes T
Serie SUP Nombre de la serie Descripcion de la serie Fechas Volumen genr;rados en Total Ubl’C?CIon
Serie extremas fisica

2023

SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Seccion 8C Tecnologias'y Servicios de'lainformacion

Comunicaciones internas con
los diferentes departamentos
del COLSAN y comunicaciones
oficiales a instituciones y/o

Administracion y servicios de | personas externas. No se reportd Biblioteca
sl Biblioteca. Seguimiento a solicitudes de | 2072022 ! informacion L E1N2
material bibliografico.
Elementos de difusion,
herramientas de consulta y
catalogo de usuarios.
Actas resultado del
8C.26 Sesiones  del  Comite  de :23:;?sler:z)laci)c’mazggucfonn o 1 No se reporto 1 et
Biblioteca. e . informacion E1N2
Biblioteca "Rafael Montejano y
Aguifiaga".

Seccion 11C Planeacion, Evaluacion, Informacion y Politicas

Reportes de las actividades
11C.16 Informe de labores realizadas de acuerdo a los 1997- 2017 1
objetivos y metas propuestas.

No se reporté Biblioteca
informacion E1N2

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023
Transferencia Primaria El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.
Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101




gj (E:;OLEGIO

SAN LUIS,ac

UNIDAD' ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria Académica.

CONAHCYT

NOMBRE DEL AREA Unidad de Publicaciones.

TITULAR DEL AREA Jorge Herrera Patifio.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Jorge Herrera Patifio.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8330.

CORREO ELECTRONICO

jorge.herrera@colsan.edu.mx

Expedientes

Serie Su? Nombre de la serie Descripcion de la serie Garhas - Volumen generados en Total Ub[c?clon
Serie extremas 2023 fisica
SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS
Seccion 2S Investigacion
ng:isment:fién d: c;r;sijicr;ientz No se reportd Uniged g
2S.1 Sesiones del Comité Editorial. 9 1997-2022 1 . p” 1 Publicaciones
a los asuntos tratados en las informacion EANA
sesiones.
Seccion 4S Vinculacion
. . Documentacion generada i Unidad de
4S.6 Registro y eontre) de propiedad durante los tramites de registro 1997-2022 1 Np S& FeReHo 1 Publicaciones

intelectual.

de derechos.

informacién

E4N1

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101



¢

ﬁ gLOLEGIO

DE
SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CONAHCYT

DAD AD RA e etaria ade
NOMBRE DEL AREA Unidad de Difusion.
TITULAR DEL AREA Lidia Juache Castilleja.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Lidia Juache Castilleja.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8320.

CORREO ELECTRONICO

lidia.juache@co

Isan.edu.mx

Expedientes R
. Sub . s iz . Fechas Ubicacion
Serie . Nombre de la serie Descripcion de la serie Volumen generados en Total o
Serie extremas 2023 fisica
SERIES DOCUMENTALES COMUNES
Seccion 9€ Comunicacion Social
Disposiciones en materia de Historial de la imagen Unidad de
9C.1 P - . institucional en diversas 1997-2022 1 0 1 Difusion
comunicacion social. .
aplicaciones. E4N1
Programas transmitidos de
Programas royectos en HABLEMOS-TH,
9C.2 9 . p y” . Programas de radio 2023 1 2 3 Youtube/Spotify
materia de comunicacion social. - A
transmitidos/alojados en
Spotify.
Registro histérico del programa
Entrevoces, grabaciones de
entrevistas de audio,
grabaciones de capsulas vy Unidad de
9C.4 Materia multimedia segmentos radiofénicos, spots 1997-2023 5 3 8 Difusion
promocionales. E4N1
Contenidos  publicados en
Facebook, Instagram, Twitter y
Spotify.
Archivos de logotipos, textos,
e e X gz
9C.5 Publicidad institucional g ; ; P 1997-2022 1 0 1 Difusion
tripticos, inserciones, banners y E4N1
diversas aplicaciones graficas
para la promocion de

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101




EL
Rf‘ COLEGI
SO T -

SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CONAHCYT

programas docentes de El
Colegio.
Comprobantes fisicos de las
Inserclones. y anuncios En inserciones de Agenda Unidad de
9C.8 periédicos y revistas Académica que se publican 1997-2022 Difusion
’ semanalmente en Pulso (Diario E4N1
de San Luis).
Monitoreo de notas US;fC:Jascijc}:e
9C.10 Notas para medios. periodisticas publicadas acerca 1997-2023 E4N1 PC
de El Colegio de San Luis ATRUJILLO
Disefios digitales de los Unidad de
9C.14 Actos y eventos oficiales eventos y actividades 1997-2023 Difusion
institucionales. E4N1

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101



gﬁ (E?:OLEGIO

SAN LUIS,ac

UNIDAD ADMINISTRATIVA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL &

Secretaria Académica.

CONAHCYT

NOMBRE DEL AREA Coordinacién del Programa de Historia.

TITULAR DEL AREA Dra. Maria Isabel Monroy Castillo.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Sin nombrar.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 4207.

CORREO ELECTRONICO

c.historia@colsan.edu.mx

Sub

Serie R
Serie

Nombre de la serie

Descripcion de la serie

Expedientes
generados en
2023

Fechas

Volumen
extremas

Total

Ubicacion fisica

3C Programacion, Organizaciony Presupuestacion

3C.12 Integracion y dictamen de
manuales, normas y
lineamientos, de procesos y

procedimientos.

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

El expediente contiene los
documentos del candidato,
para su postulacion al proceso
de Estancias Posdoctorales.
Contiene lo siguiente:

1. Carta solicitud de estancia
posdoctoral dirigida a la
Presidencia de El COLSAN;

2. Carta de postulacion firmada
por el responsable académico
que avale el proyecto de
investigacion y docencia que
realizara el candidato;

3. Proyecto de investigacion y
cronograma de trabajo a
desarrollar;

4.CV;

5. Comprobante de grado
académico.

No se reporté

2022 4 . i
informacion

Coordinacion del
Programa de
Historia
E1N2
PC Dell optiplex
9020 TQSXR22.

181

Organos de Gobierno

Basico tanto del Programa de
Historia, como de la Maestria
en Historia.

No se reporté

2022 3 . L
informacion

3

SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS
Seccion 1S Gobierno il
Actas del Ntcleo Académico COORD PHIST

E1N2
PC Dell optiplex
9020 TQSXR22.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101




GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL & ..:} CONAHCYT

EL
B COLEGIO
m@m D

SAN LUIS,ac.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101

Actas del Nucleo Académico
Basico del Doctorado en
Historia.
Seccion 2S Investigacion
Expediente que contler?e_ el CV COORD PHIST
y cronograma de actividades No s reporté E1N2
2S.3 Catedras de la propuesta de la catedra 2022 1 . . 1 ;
de la Dra. Claudia Amalia informacion PC Dell optiplex
. . 9020 TQSXR22.
Agostoni Urencio.
Seccion 3S Docencia
El expediente contiene
convocatoria, formatos de
capturas para los aspirantes, COORD PHIST
3s.3 Administracion escolar registo  de  aspirantes, 2022 2 BIRSR PG 2 E1NZ
expedientes de los informacién PC Dell optiplex
participantes.  (Convocatoria 9020 TQSXR22.
cerrada, los aspirantes no
cumplieron con los requisitos).
El expediente contiene los
documentos de inscripcion COORD PHIST
. para el intercambio estudiantil a No se reporté E1N2
s Expediente:del alumin la 3ra promocién del Doctorado Alze . informacion - PC Dell optiplex
en Historia. 9020 TQSXR22.
Hlstc‘)n.al . académico y COORD PHIST
administrativo de los No se reportd E1N2
3S.10.3 Expediente del alumno estudiantes  de la  3ra 2022 12 . s 12 .
promocién del Doctorado en informacién PC Dell optiplex
s 9020 TQSXR22.
Historia.
ntie cu to u
f?JZronnreequ:ri')do:;;rasel Sree- i GOORD PHIZET
35.10.5 Evaluacion Académica registro de la evaluacion del 2022 2 Mo.S€ repotto 2 i
Sistaria Nagiarial de informacion PC Dell optiplex
Posgrados, CONACYT. pleATORXRAS.
- e — & & .
Procedimientos archivisticos realizados durante 2023 C //) S
Transferencia Primaria El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias. \~
Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales
N
W
28
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Rf* COLEGIO
@k DE

SAN LUIS,ac.

DAD AD = A

NOMBRE DEL AREA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ecretaria Acade

Coordinacion del Programa de Estudios Antropolégicos.

&% CONAHCYT

TITULAR DEL AREA

Dr. Marco Antonio Montiel Torres.

RESPONSABLE DE ARCHIVO

Lic. Estela Guadalupe Martinez Romero.

DOMICILIO

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.

TELEFONO

(444) 8110101 Ext. 4201.

CORREO ELECTRONICO

c.antropologia@colsan.edu.mx

Sub

Serie .
Serie

Nombre de la serie

Fechas

Volumen
extremas

Descripcion de la serie

Expedientes
generados en
2023

Total

Ubicacion
fisica

Seccion 1S Investigacié

181

Seccion 3S Docencia

38.3

Seccion 4S Vinculacion

Organos de Gobierno

Administracion escolar

Disposiciones en materia de

SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

Actas de los claustros del NAB-
MAS.

Actas de los claustros del NAB-
DEA.

2022 2

Proceso de admisién de la 11a
promocion de la MAS.

Proceso de admision de la 2a
promocién del DEA.
Documentacion respectiva al
posdoctorante a cargo del Dr.
Javier Maisterrena.

2022 3

Documentacion respectiva a la

No se reporto
informacion

No se reporto
informacion

No se reporto

PC
Coordinacion
del Programa de
Antropologia
E1N2

PC
COORD PEAN
E1N2

PC

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101

4S.1 ez catedra institucional 2022 a 2022 1 . e COORD PEAN
cargo del Dr. Hubert Carton. E1N2
Procedimientos archivisticos realizados durante 2023 §> \A
Transferencia Primaria El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias. @ W
Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales \
By
7
29



EL ’
Rc«* COLEGIO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
% IS)EAN LUIS, ac.

UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Académica.
NOMBRE DEL AREA Coordinacion del Programa de Agua y Sociedad

TITULAR DEL AREA Dr. Francisco Javier Rangel Martinez.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Sin nombrar.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 4201.
CORREO ELECTRONICO c.agua@colsan.edu.mx
. Sub . _— ) Fechas Expedientes Ubicacién
Serie - Nombre de la serie Descripcion de la serie Volumen generados en Total .
Serie extremas 2023 fisica
SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

Seccion 1S Gobierno

Coordinacion
del Programa
de Aguay
Sociedad
E1N2

Actas del NAB MAGESA.
Convocatorias de reunién. No se reportd

s 2022 5 : o
Cuadro de Comités. informacion

Solicitudes de espacio.

1S.1 Organos de Gobierno

Seccion 3S Docencia

Constancias, grabacién vy
documentos (comunicado,
programa, etc.) referentes al
2do coloquio MAGESA 6ta
Promocion.

3S.3 Administracion escolar Convocatoria 7ma promocion 2022 36
MAGESA. (cartas descriptivas,
disefio y cartel).

Constancia disefio de curso
“Evaluacién y proyectos
hidricos”

Actas de titulacion de alumnos
de la MAGESA 5ta Promocion.

' Documentos  administrativos
¢ RD PAY (&
3S.4 Expediente del alumno para llevar a cabo defensa de 2022 41 No:se repoito 41 GOORD PAYS é}m X
\

No se reporté 36 COORD PAYS
informacion E1N2

tesis informacion E1N2

Titulaciones

Avisos fecha de titulacion (\\

30

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101



EL
RC*‘ COLEGIO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
% SDEAN LUIS,ac.

3 C

ONAHCYT

Cuadro de seguimiento
titulacion 5ta Promocion
MAGESA.

Caratulas de tesis.
Especificaciones de formato
de tesis.

Lineamientos de obtencion de
grado.

Avances de tesis e invitaciones
al comité del coloquio de
estudiantes de la MAGESA.
Designaciones de comité de
tesis.

Documentos de movilidad
estudiantil.

Documentos de trabajo de
campo. )
Constancias de estudios.
Reglamento General de
Estudiantes.

Cuadro de comités de tesis
MAGESA 6ta Promocion.
Documentos para estancia
sabatica.

Documentacion de Estancias
posdoctorales de continuidad e
iniciales.

3S.10 35.10.5

Formatos de evaluacion de la
Evaluacion Académica MAGESA 6ta Promocién. 2021-2022 4
Boletas MAGESA.

No se reporté
informacién

COORD PAYS
E1N2

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101



EL 2 00!
R‘*"-@i COLEGIO GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL &2 CONAHCYT
SAN LUIS, c. e
p):\sl:\» RA A ecretaria Acade 2
NOMBRE DEL AREA Coordinacién del Programa de Estudios Literarios.
TITULAR DEL AREA Dr. Fernando Adolfo Morales Orozco.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Laura Isabel Alvarado Pérez.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 4207.
CORREO ELECTRONICO c.mliterarios@colsan.edu.mx
" Sub . i s . Fechas Expadisfiies Ubicacion
Serie . Nombre de la serie Descripcion de la serie Volumen generados en Total .
Serie extremas 2023 fisica
No se reporté informacion
Procedimientos archivisticos realizados durante 2023
Transferencia Primaria El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.
Bajas documentales El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales
UNIDAD ADMINISTRATIVA Secretaria Académica.
NOMBRE DEL AREA Coordinacion del Programa de Estudios Politicos e Internacionales.
TITULAR DEL AREA Dr. Antonio Aguilera Ontiveros.
RESPONSABLE DE ARCHIVO Daniela Marquez del Castillo.
DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 4209.
CORREO ELECTRONICO daniela.marquez@colsan.edu.mx
Expedientes s
Serie Su!) Nombre de la serie Descripcién de la serie Fechas Volumen gen‘:erados en Total Ubl'c:«-:cmn
Serie extremas 2023 fisica

No se reporto informacion

)

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

e

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101

N

(
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EL
COLEGIO
DE

SAN LUIS,ac

UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL AREA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Secretaria Académica.

Coordinacion de la Revista de El Colegio.

§ CORHO VT

TITULAR DEL AREA Dr. Luis Angel Mezeta Canul.

RESPONSABLE DE ARCHIVO Diana Guadalupe Alvarado de la Peiia.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 5202.

CORREO ELECTRONICO

diana.alvarado@colsan.edu.mx.

Serie

Sub
Serie

Nombre de la serie

Descripcion de la serie

Fechas
extremas

Volumen

Expedientes
generados en
2023

Total

Ubicacion
fisica

No se reporto informacion

Procedimientos archivisticos realizados durante 2023

Transferencia Primaria

El area no ha llevado a cabo Transferencias Primarias.

Bajas documentales

El area no ha llevado a cabo Bajas Documentales

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101




G

SAN

EL
COLEGIO
DE

LUIS, ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

£3% CONAHCYT

ARCHIVO DE CONCENTRACION

TITULAR DEL AREA Mtro. Jesus Humberto Dardon Hernandez

RESPONSABLE DE ARCHIVO Maria Lucero Rodriguez Sierra.

DOMICILIO Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294.
TELEFONO (444) 8110101 Ext. 8611.

CORREO ELECTRONICO

lucero.rodriguez@colsan.edu.mx

UBICACION FISICA

Archivo de Concentracién. Edifico 5, Nivel 1, Bodega 3.

Caodigo
Serie | Subserie

1C.10

Nombre de la serie documental

Seccion 1C Legislacion

Instrumentos juridicos consensuales
bases de colaboracion, acuerdos, etc.)

(convenios,

Descripcion de la serie documental

Integrada por convenios y contratos.

1C.16

Organos colegiados

Seccion 2C Asuntos Juridicos

Programas y proyectos en materia de asuntos

Integrada por la documentacion generada durante las sesiones celebradas.

Seccion 3C Programacion, Organizaciony Presupuestacion

2C.2 juridicos Integrada por los instrumentos consensuales celebrados por El Colegio.
. : : Integrada por la documentacién correspondiente a actuaciones y tramites realizados ante
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal autoridades Estatales y Federales.
2C.9 Juicios de la dependencia Integrada por los juicios promovidos por El Colegio.
2C.11 Interposicion de recursos administrativos Integrada por los Recursos de Inconformidad promovidos por El Colegio.

3C.3 Procesos de programacion Anteproyecto, estacionalidad, flujo de efectivo y devengable del presupuesto.
3C.4 Programa anual de inversiones Ficha técnica, cotizaciones y planos del proyecto ejecutivo.
3C.5 Registro programatico de proyectos institucionales Registro y alta de centro de costos en el sistema.
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales Control, registro y asignacién de centro de costos en el sistema para conciliar mensualmente.
3C.11 Integracién y dictamen de manuales de organizacion gi:gg?;ﬂgui?olr?e:sgggglr':s3;Esngigﬁ:ges FiE 12 integpen) e o Eatse. 8 esgansabllidades,
3C.12 I_ntegrapién y dictamen de manuale§, normas y Maquales _de procesos y procedimientos de las distintas areas y departamentos de El Colegio y

lineamientos, de procesos y procedimientos. los lineamientos que rige a cada uno.

Identificacion de ingresos obtenidos y clasificacion en: venta de bienes, de servicios y otros

3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal (Recursos Propios). Cotejo de lo ministrado contra lo presupuestado (Recursos Fiscales).

Revisién del adecuado ejercicio del presupuesto (Gasto).

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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EL
COLEGIO
DE

SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CONAHCYT

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Cadigo

Serie | Subserie

Nombre de la serie documental

Seccion 4C Recursos Humanos

Descripcion de la serie documental

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos Reglamento Interior de Trabajo del personal y Estatutos
4C.3 Expediente unico de personal Expediente con los documentos personales requeridos por la institucion, cartas y contratos.
4C.4 Registro y control de puestos y plazas Documentacién de apoyo para el registro de puestos y plazas.
4C5 Némina de pago de personal Reporte de némina de cada_ uno de_los trabajadores de El Coleg_lo, transferen_cnag bancarias,
recibos de pago, cédulas de incidencia y comprobantes de prestaciones que se liquidan.
4C.6 Reclutamiento y seleccion de personal Concentrado de curriculums vitae de diferentes profesiones y perfiles
Control de asistencia (Vacaciones, descansos y . I . . - .
4C.8 licencias, incapacidades, etc.) Controles y registros diarios de asistencia del personal administrativo y de apoyo.
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios . . . . : . :
4C15 Sociales de los Trabajadores del Estado (Afiliaciones Altas en el seguro social, modificaciones de salario del seguro social, bajas del seguro social e
incapacidades.
al IMSS)
Control de prestaciones en materia econémica
4C.16 (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, Expediente con los comprobantes de las prestaciones de El Colegio.
etc.)
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato Contiene lo referente a las condiciones fisicas de los edificios de El Colegio, asi como normas y
4C.20 nacional de trabajadores al servicio del estado, leyes aplicables a la institucion y todo lo referente con la comision de seguridad, higiene y medio
condiciones laborales) ambiente.
Servicios sociales y culturales y de seguridad e .
4C.21 higiene en el trabajo No se ha reportado documentacion del tema.
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del Contiene cuestionarios sobre la Deteccion de Necesidades de Capacitacién, Programa Anual de

personal de las areas administrativas

Seccion 5C Recursos Financieros

Capacitacion y Expedientes de Capacitacion y Formacién.

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal pD;sr:ir(ijl:;u;iggryf lj::rlﬁg%aerifzisacinécr;a(ﬁlegnatl;to: por estructura programatica, por capitulo de gasto, por
5C.4 Ingresos bcéiii:;:cég?reii orr?giuer:t? propios, proyectos fiscales e ingresos de los fondos a la cuenta
5C.5 Libros contables Diario, Mayor, Inventarios y Balances.

5C.6 Registros contables (glosa) Informacion sobre los registros contables de El Colegio.

5C.7 Valores financieros Registro de intereses generado por inversion.

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas Relacién que emite la SHCP para dar a conocer la integracién de los Recursos Fiscales.

5C.16 Ampliaciones del presupuesto Registro de adecuaciones presupuestarias.

5C.17 Registro y control de polizas de egresos

Registro de salida de recursos (en efectivo, cheque o transferencia bancaria).

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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COLEGIO
DE

SAN LUIS,ac.

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

CONAHCYT

SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Codigo

Serie

Subserie

Nombre de la serie documental

Seccion 5C Recursos Financieros

Descripcion de la serie documental

5C.18 Registro y control de pdlizas de ingreso Registro del ingreso de recursos.
Registro de las operaciones diferentes a los egresos como: comprobaciones de gastos, némina,
5C.19 Pdlizas de diario impuestos donaciones de libros, capitalizaciones, adquisicion de material bibliografico,
depreciaciones, amortizaciones, etc.
5C.22 Control de cheques Resguardo de chequeras institucionales para el debido manejo de los recursos.
5C.23 Conciliaciones Relacién de cheques en circulacion.
5C.24 Estados financieros Saldos de cuentas institucionales, asi como los resultados al cierre de mes o del ejercicio.
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto Estado del ejercicio del presupuesto a nivel flujo de efectivo y/o devengable.
5C.28 Pago de derechos

Seccion 6C Recursos Materiales y Obra Publica

Disposiciones en materia de recursos materiales,

Registro contable y presupuestal del pago de impuestos

6C.1 obra publica, conservacion y mantenimiento Documentacion informativa sobre la normatividad en materia.
Programas y proyectos en materia de recursos . . o i
6C.2 materiales, obra publica, conservacion y Requen_ml_entos por area, programas de adquisiciones, proyectos de obra y programas de
T mantenimiento.
mantenimiento
6C.4 Adquisiciones Docu_m.er[tos que integran los procesos de.a.dqwsmlon de bienes y servicios por los distintos
procedimientos que marca la Ley de Adquisiciones.
6C.7 Seguros y fianzas Pdlizas de seguros y fianzas.
6C.9 Bitacoras de obra publica Registro de notas diversas sobre la ejecucion de obra.
6C.14 Registro de proveedores y contratistas Expedientes de los proveedores a contratar.
6C.15 Arrendamientos Contrato de arrendamiento de equipo.
6C.16 Disposiciones de activo fijo Documentacion y fundamentos legales aplicables al activo fijo.
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles Eyldengla (.iocymental que apoya a validar el inventario y control de equipo, uso de vehiculos y
bienes institucionales.
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles No se ha reportado documentacion del tema.
6C.19 glﬁiﬁzgammnto. cantrol y distribucion di bisnas Incorporacion de mobiliario y equipo de oficina para su asignacion al personal de El Colegio.
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y

almacenes

Solicitudes, autorizaciones y bienes.
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SERIES DOCUMENTALES COMUNES

Codigo

= = Nombre de la serie documental Descripcion de la serie documental

Serie | Subserie

o - o6 @EREEE

7CA Disposiciones en materia de servicios generales Documentos normativos en materia de servicios generales.

7.2 Programas y proyectos en materia de servicios | Programas de prevencion y desarrollo de los servicios generales/ Programa de actualizacion de
’ generales. los servicios generales.

7C.3 St((a:r\)nmos basicos (energia eléctrica, agua, predial, Documentos del pago de servicios basicos.

7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia Expediente con los formatos: bitacoras, reportes extraordinarios y recorridos.

7C.9 Servicio Postal Expediente de solicitudes de servicio postal y tickets de envio con nimero de registro

7C.12 zneaggeg'p"l];imo' censervacian & instalacion de equipo Documentacién del mantenimiento, conservacion e instalacion de equipo de computo.

7C.13 Control de parque vehicular Expedientes de soIIC{tudes, resguardos y bitacoras de asignacion de vehiculos institucionales a

personal de El Colegio.
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas Expediente de solicitudes de servicios, cartas descriptivas y documentos soporte.

Seccion 8C Tecnologias'y Servicios de la Informacion

Concentrado de normas que regulan la implementacion y uso de las telecomunicaciones segun

8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones el MAAGTICS!.

Programas y  proyectos en materia  de

8C.2 ielatorRicidiones Reporte del desarrollo de proyectos de la UTIC en materia de telecomunicaciones.
8C.5 esarelo e infraestructum del portal de intemet de |a Informacién sobre la infraestructura del portal de internet institucional.
dependencia

8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz Informes y acta del desarrollo de redes de comunicacion de voz y datos.

. . . . - Concentrado de normas que tienen por politica la regulacion en materia de informatica basado
8C.7 Disposiciones en materia de informatica en el MAAGTICSI.
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica Reporte del desarrollo de proyectos de UTIC en materia informatica en base al MAAGTICSI.
8C.9 Desarrollo informatico Informes del desarrollo y mantenimiento de soluciones informaticas.

; 5 S Documentos de planes de contingencia y de posibles amenazas segun los procesos de

8C.10 Seguridad informatica seguridad del MAAGTICSI.
8C.11 Desarrollo de sistemas Documentos que contienen las hojas técnicas de los sistemas desarrollados.
8C.12 Automatizacion de procesos Documentos que contienen las hojas técnicas de los procesos automatizados.
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico Control eficiente del inventario de los equipos de cémputo.
8C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién | Normatividad que regula los servicios de informacién en El Colegio.
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Caodigo

Subserie

Nombre de la serie documental

Descripcion de la serie documental

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

Programas y proyectos en materia de servicios de

8C.15 informacion Documentacién relativa a los programas y proyectos en materia de servicios de informacion.
8C.16 Administracion y servicios de archivo Documentacion relativa a planes, programas y organizacion de los archivos del El Colegio.
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia Correspondencia interna y externa.
8C.18 Administracién y servicios de biblioteca Cqmumcac_wn_es !ntemas con los diferentes departamentos del El Colegio y comunicaciones
oficiales a instituciones y/o personas externas.
Administracién y servicios de otros centros : . "
8C.19 docurantales Documentos relacionados a las gestiones y los servicios que ofrece el CEDOC.
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales No se ha reportado documentacion del tema.
Documentos relativos a la elaboracion de los Instrumentos de Consulta y Control Archivistico de
8G21 InstruTientas; de-consulta El Colegio (CGCA, CADIDO, GUIAS, INVENTARIOS).
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion No se ha reportado documentacion del tema.
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet No se ha reportado documentacion del tema.

Seccion 9€C Comuni
9C.1

cacion Social
Disposiciones en materia de comunicacion social

Historial de la imagen institucional en diversas aplicaciones.

Programas y proyectos en materia de comunicacion

9C.2 Soiia] No se ha reportado documentacion del tema.

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales Publicacién digital de la Revista de El Colegio.

oC .4 Nsteria miltiadia Reg|§tro histérico del programa 'E'ntrevoces grabacnpnes de entrevistas de audio, grabaciones
de capsulas y segmentos radiofénicos, spots promocionales
Archivos de logotipos, textos, mapas curriculares, graficos y fotos utilizados para realizar tripticos,

9C.5 Publicidad institucional inserciones, banners y diversas aplicaciones graficas para la promocion de programas docentes
de El Colegio.

9c.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas Comproban@es_ fisicos de Ia; inserciones de Agenda Académica que se publican semanalmente
en Pulso (Diario de San Luis).
Registro y compilacién de notas periodisticas sobre El Colegio y de colaboraciones de

9C.10 Notas para medios investigadores de El Colegio en los medios.
Reportes sobre el impacto de la informacién generada en El Colegio.

9C.14 Actos y eventos oficiales Inwta'cwne's a _eventos y actividades académicas de El Colegio, programas de mano, carpetas y
demas aplicaciones graficas.

9C.16 Invitaciones y felicitaciones Comunicaciones oficiales de distinto tipo tanto internas como con instituciones externas.
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Codigo

Serie | Subserie

Seccion 10C Control'y Auditoria de Actividades Publicas

Nombre de la serie documental

Programas y proyectos en materia de control y

Descripcion de la serie documental

10C.2 auditsria Programas en materia de control interno.

10C.3 Auditoria Contiene oficios y cuadernillos generados por el auditor designado.
10C.14 Declaraciones patrimoniales Declaraciones patrimoniales

10C.15 Entrega — recepcion Informes de entrega-recepcion.

Seccion 11€ Planeacion, Informacidn, Evaluacion y Politicas

Documentacion referente a la planeacion estratégica, plan a mediano plazo, informes anuales y

"8 Planes nacionales semestrales y plan de trabajo.

11C.7 Programas a mediano plazo No se ha reportado documentacion del tema.

11C.8 Programas de accion Atencion y seguimiento al programa de trabajo del Control Interno Institucional (PGCM).
11C.16 Informe de labores Concentrado de Informes de labores (Anuales y semestrales).

11C.19 Indicadores Indicadores de cumplimiento COLSAN.

11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad Expedientes de seguimiento de Proyectos de investigacion de los profesores-investigadores.

Seccion 12€C Transparencia 'y Acceso a la Informacion

Informacion relacionada al Sistema Persona, Sistema Informatico de Solicitudes de Informacion

12C.4 Unidades de enlace (Unidad de transparencia) (SISI), Portal de Obligaciones de Transparencia (POT)/(SIPOT), y del Sistema de indice de
Expedientes Reservados (SIER).

12C.6 Solicitides da aceess:a lainformasisn So.licit.ude_s' de informacion exclusivamente académicas, de caracter publico y que sea objeto de
la institucion.

12C.7 Portal de transparencia Informacion de cada area administrativa para actualizar el POT (SIPOT).

12C.10 Sistemas de datos personales

No se ha reportado documentacion del tema.
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SERIES DOCUMENTALES SUSTANTIVAS

Caédigo

» = Nombre de la serie documental Descripcion de la serie documental
Serie | Subserie
Seccion 1S Gobierno

- . Integrad documentacién generada du las sesion inarias y extraordinarias,
151 Organos de gobierno grada por la ) entacion ge d rante_ es, ord y extra
celebradas por los 6rganos sustantivos de El Colegio.

Seccion 2S Investigacion

281 Disposiciones en materia de investigacion Disposiciones elaboradas para regular la labor de investigacion dentro de El Colegio.
Documentacion relacionada a la investigacion en las disciplinas sociales y humanidades a través
del desarrollo de proyectos de investigacion.

Documentacion relacionada al proceso de adscripcion de Profesores-Investigadores, nacionales
28.3 Catedras o extranjeros, reconocidos por su trayectoria en las areas de las Ciencias Sociales y
Humanidades.

282 Programas y Proyectos en materia de investigacion

Seccion 3S Docenci

3S.1 Disposiciones en materia de docencia Disposiciones de aplicacion general para los programas docentes.
Documentacion sobre el registro de los programas docentes que oferta El Colegio, desde su

982 Programas docentes integracién hasta su puesta en marcha.
3S.3 Administracion escolar Seguimiento académico de los estudiantes, desde su ingreso hasta su egreso.
3S.4 Expediente del alumno Expedientes de alumnos de los programas docentes.
Seccion 4S Vinculacion
4S.1 Disposiciones en materia de vinculacion Disposiciones que regulan la labor de vinculacion, al interior y exterior de El Colegio.
4S.2 Programas y proyectos en materia de vinculacién Programa de gestion de convenios nacionales e internacionales.
45.3 Seguimiento a egresados Registro del seguimiento de egresados, encuestas, estadisticas, indicadores, graficos y correos

electronicos.

Programas curriculares de educacion continua para difundir el conocimiento que genera El

4S.4 Educacion continua - . :
Colegio a diversos sectores sociales.
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