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VIII.

Seccion 1C Legislacion

Instrumentos juridicos consensuales
1C.10 (convenios, bases de colaboracion, acuerdos,
etc.)

=5 EL COLEGIO DE SAI\’\ LUIS, A.C.
SAN LUIS,ac. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.

DE LA NACION

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

1C.16 Organos colegiados

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
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SEOLEGIO EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C.
SAN LUIS,sc. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.

Seccion 2C Asuntos Juridicos

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Programas y proyectos en materia de asuntos Muestreo consiste en
26.2 juridicos X " 2 & o X conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
2¢.5 g;t:laciones y representaciones en materia X X 2 8 10 X
2C.8 Juicios contra la dependencia X X 2 8 10 | X
2C.9 Juicios de la dependencia X X 2 8 10 | X
2C.1 Interposicion de recursos administrativos X X 2 8 10 | X
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DE .
SAN LUIS,xc. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
1 CONACYT
Fondo: El Colegio de San Luis, A. C. ARCHIVO BENERAL
Codigo: COLSAN DE § CK"}N
: Técnicas de ;
Vigencia Documental . Seleccion | ’VAUD ’
: Documental
- Codigo X : (=
Niveles de Clasificacion Valor Documental Plazos de Conservacién S |2 § Observaciones
; ©
It § 3 =
Archivo Ei 3| 3
Contable Archivo de £
Serie | Subserie Administrativo | Legal | " “ric ) de Concentracion | ©°®!| & § =
Tramite
Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion
3C.3 Procesos de programacion X 2 10 12 | X
3C.4 Programa anual de inversiones X 2 10 12 X
Registro programatico de proyectos
3C.5 institucionales X 2 18 12 %
3c6 Reglst_ro programatico de proyectos X 2 10 12 X
especiales

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este

X Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

Integracién y dictamen de manuales de

3C.11 bty
organizacién

Integracion y dictamen de manuales, normas X X

3C.12 y lineamientos, de procesos y procedimientos.

3C.19 Andlisis financiero y presupuestal X 2 10 12 X

3C.20 Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X 3 9 12 X

\\
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'SAN LUIS,ac. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.
Codigo: COLSAN

Seccion 4C Recursos Humanos

Disposiciones en materia de recursos
4C.1 hilFRanEs ) X X 2 8 10 | X
Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
. - Muestreo consiste en
4C.3 Expediente unico de personal X X 5 20 25 X conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
4C.4 Registro y control de puestos y plazas X 2 8 10 | X

Se aplicara la Técnica de
Seleccién de Muestreo

Cualitativo. Este
A Muestreo consiste en
4C.5 Nomina de pago de personal X 2 8 10 X sonsemsrdelenminptios
/
\

expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
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EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C. V3

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C. V
Coédigo: COLSAN

1 4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal 2 8 10
Control de asistencia (Vacaciones, descansos
48 y licencias, incapacidades, etc.) 2 & 10
Afiliaciones al Instituto de Seguridad y
4C.15 Servicios Sociales de los Trabajadores del X 2 8 10 | X
Estado (Afiliaciones al IMSS)
Control de prestaciones en materia
4C.16 econémica (FONAC, Sistema de ahorro para X 2 8 10 [ X
el retiro, seguros, etc.)
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
4C.20 sindicato nacional de trabajadores al servicio X 2 8 10 | X
del estado, condiciones laborales)
Servicios sociales y culturales y de seguridad
ac. e higiene en el trabajo X 2 o 10| X
Capacitacién continua y desarrollo profesional 2
462 del personal de las areas administrativas X 2 8 Lol K ‘
,r,}\
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EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C.

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.

Cédigo: COLSAN

CONACYT

ARCHIVO GENERAL
DE LA NACION

Técnicas de
Vigencia Documental Seleccion
Documental
Codigo
Niveles de Clasificacion Valet Documiental Pt G onaaeaion A 2 Observaciones
Serie | Subserie Administrativo | Legal | Soptaole :::::vo s el g =
mite

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal X X 3 9 12 X

5C4 Ingresos X X 3 9 12 X

5C.5 Libros contables X X 3 9 12 X

5C.6 Registros contables (glosa) X X 3 9 12 X

5C.7 Valores financieros X X 3 9 12 X

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas X X 3 9 12 X

5C.16 Ampliaciones del presupuesto X X 3 9 12 | X

5C.17 Registro y control de pélizas de egresos X X 3 9 12 | X

5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos X X 3 9 12 | X

5C.19 Pdlizas de diario X X 3 9 12 | X

5C.22 Control de cheques X X 3 9 12 X

5C.23 Conciliaciones X X 3 9 12 X

5C.24 Estados financieros X X 3 9 12 X

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X X 3 9 12 X

5C.28 Pago de derechos X X 3 9 12 X

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
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E 5
SAN LUIS, xc CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CONACYT
ARCHIVO GENERAL
Fondo: El Colegio de San Luis, A. C. DE LA NACIOw
Cédigo: COLSAN _ vaLBARGO

Seccion 6C Recursaos Materiales y Obra Publica

Disposiciones en materia de recursos
6C.1 materiales, obra ptiblica, conservacion y X X 2 5 7 X
mantenimiento

Programas y proyectos en materia de
6C.2 recursos materiales, obra publica, X 2 5 7 X
conservacion y mantenimiento

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la

historia de El Colegio.
Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo /
Cualitativo. Este ‘
6C.7 Seguros y fianzas X X 2 5 7 X MU sbren censisto &y

6C.4 Adquisiciones X X 2 5 7 X X

conservar determinados

expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294 L/ CC)
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SAN LUIS,ac. CATALOGO DE DISPCOSICION DOCUMENTAL CONACYT
° Q
ARCHIVO GENERAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.
Codigo: COLSAN DE LA NACION

Seccidn 6C Recursos Materiales y Obra Plblica

6C.9 Bitacoras de obra publica X 2 5 7 X
6C.14 Registro de proveedores y contratistas X 2 5 7 X
6C.15 Arrendamientos X X 2 5 7 X
6C.16 Disposiciones de activo fijo X X 2 5 7 X
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles X 2 5 7 X
Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
; ; . : Muestreo consiste en
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles X 2 5 7 X conservar deteriinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
Almacenamiento, control y distribucién de
6C.19 bienes muebles X 2 5 7 X
Disposiciones y sistemas de abastecimiento y
6C.20 slmasenss X X 2 5 7 X

Parque Macul No. 155, Fracc Cohnas del Parque, San Luis Potosi, S. L P. Mex., C.P. 78294 \’/ 6(.)
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SAN LUIS,c. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CONACYT

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.
Caédigo: COLSAN

Seccion 7C Servicios Generales

Disposiciones en materia de servicios
7CA1 generales X X 2 5 7 X
7C.2 Prog_r;mas y proyectos en materia de X 2 5 7 X
servicios generales
Servicios basicos (energia eléctrica, agua,
Ted predial, etc.) A 2 5 d %
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia X 2 5 7 X
7C.9 Servicio postal X 2 5 74 X
Mantenimiento, conservacion e instalacién de
Tei12 equipo de computo X 3 5 7 X
7C.13 Control de parque vehicular X 2 5 7 X
7C.15 Control y servicios en auditorios y salas X 2 5 7 X

L 32
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Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.
Cadigo: COLSAN

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
Disposiciones en materia de telecomunicaciones

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este

Programas y proyectos en materia de X 2 5 7 X Muestreo consiste en

8c.2 telecomunicaciones conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
Desarrollo e infraestructura del portal de internet

8C:5 de la dependencia X 2 5 !

8C.6 Desarrollo redes de comunicacion de datos y voz X 2 5 7 X

8C.7 Disposiciones en materia de informatica X X 2 5 7 X

Se aplicara la Técnica de
Seleccién de Muestreo
Cualitativo. Este

; " s Muestreo consiste en

8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica X 2 5 7 X conservar diteiingdos

expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

N
S | v 5 A
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8C.9 Desarrollo informético X 2 5 7 X
8C.10 Seguridad informatica X 2 5 7 X
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EL. COLEGIO DE SAN LUIS, A.C.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.

Cédigo: COLSAN

 Cédigo

Subserie

Seccion 8C Tecnologias y Servicios de la Informacion

8C.11

Niveles de Clasificacion

Desarrollo de sistemas

Vigencia Documental

Técnicas de

Seleccion
Documental

Valor Documental

Plazos de Conservacion

Administrativo | Legal

Contable

o Fiscal

Archivo
Tramite

Archivo de

de Concentracién

Total

Eliminacién

gs
i

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este Muestreo
consiste en conservar
determinados expedientes
por su valor e importancia
para la historia de El
Colegio.

8C.12

Automatizacion de procesos

8C.13

Control y desarrollo del parque informatico

8C.14

Disposiciones en materia de servicios de X X

informacion

8C.15

Programas y proyectos en materia de X

servicios de informacién

Se aplicara la Técnica de
Seleccién de Muestreo
Cualitativo. Este Muestreo
consiste en conservar
determinados expedientes
por su valor e importancia
para la historia de El
Colegio.

8C.16

Administracion y servicios de archivo X

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este Muestreo
consiste en conservar
determinados expedientes
por su valor e importancia
para la historia de El
Calegio.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
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EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.
Coédigo: COLSAN

ARCTHIVG CENERAL
DE LA NACION

e e 010Q14a e O ae O d O
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia X
8C.18 Administracion y servicios de biblioteca X
8C.19 Administracién y servicios de otros centros
. documentales
Administracion y preservacion de acervos
Be.20 digitales X
Se aplicara la Técnica de
Seleccién de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
8C.21 Instrumentos de consulta conservar detenminados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.
Procesos técnicos en los servicios de
8C.22 informacion X
8C.25 Servicios y productos en Intemnet e intranet X

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
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EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.

Cédigo: COLSAN

Codigo

Serie | Subserie

9C.1

Niveles de Clasificacion

Vigencia Documental

Técnicas de
Seleccién

:
:
g

Valor Documental

Plazos de Conservacion

Administrativo

Disposiciones en materia de comunicacion X

social

Contable

Legal | | Fiscal

X

Archivo
de

Archivo de
Concentracion

2 5

Total

7

liminacié:

n

§

E
Conservacion

X

Observaciones

Tramite
Seccion 9C Comunicacion Social

m Ma, "2«; '

9C.2

Programas y proyectos en materia de
comunicacion social

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

9C.3

Publicaciones e impresos institucionales X

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

9C.4

Materia multimedia

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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G COLEGIO EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C. @

SAN LUIS,ac. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL CONAC
MC%N@ GENE@AL
Fondo: El Colegio de San Luis, A. C. D
Cédigo: COLSAN E &A NACE@N

Seccion 9C Comunicacion Social
9C.5 Publicidad institucional X 2 5 7 X

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este

Inserciones y anuncios en periédicos y X 2 5 7 X Muestreo consiste en

revistas conservar determinados

expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

9C.8

9C.10 Notas para medios X 2 5 7 X

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

9C.14 Actos y eventos oficiales X 2 5 7 X

9C.16 Invitaciones y felicitaciones : X 2 5 T X

— S
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Fondo: El Colegio de San Luis, A. C. = LA NACION
g)g: ¢ EA N BLL N
Codigo: COLSAN LA T
Técnicas de VAL T
Vigencia Documental Seleccion
Documental
Cédigo
. =
Niveles de Clasificacion Valor Documental * Plazos de Conservacién S$|2to Observaciones
- i3
; Contable | “™™° | Archivo de E
Serie | Subserie Administrativo | Legal de Total| = | § | =
oFiscal | .. - VConcenttacién wias

Seccion 10C Control y Auditoria de Actividades Publicas
Programas y proyectos en materia de control

10C.2 y auditoria X 5 5 10 | X

10C.3 Auditoria X X 5 5 10 X
10C.14 Declaraciones patrimoniales X X 5 5 10 X
10C.15 Entrega - recepcién X X 5 5 10 X

Seccion 11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas

11C.6 Planes nacionales X 5 5

11C.7 Programas a mediano plazo X 5 5 10 X
11C.8 Programas de accién X 5 5 10 X
11C.16 Informe de labores X 5 5 10 X
11C.19 Indicadores X 5 5 10 X
11C.20 Lr::i;::;ciavr;sage desempeiio, calidad y X 5 5 10 X

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
Tel. (444) 8110101
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EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C.
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El Colegio de San Luis, A. C.
Cadigo: COLSAN

Seccion 12C Transparencia y Acceso a la Informacion

12C.4

transparencia)

Unidades de enlace (Unidad de

ARCHIVO GENERAL

DE LA NACION
{J

12C.6

Solicitudes de acceso a la informacién X 2 5

12C.7

Portal de transparencia

Se aplicara la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la
historia de El Colegio.

12C.10

Sistemas de datos personales X 2 5

Se aplicaré la Técnica de
Seleccion de Muestreo
Cualitativo. Este
Muestreo consiste en
conservar determinados
expedientes por su valor
e importancia para la

historia de El Colegio.

Parque Macul No. 155 Fracc Colinas del Parque San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294
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SAN LUIS,ac. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: El ({ol_egio de San Luis, A. C. @1 RCHIVO @ENERAL
Codigo: COLSAN O N
' Técnicas de DE TR WAC @“
Vigencia Documental Seleccién Q g] )
Codigo —
x =
Niveles de Clasificacién . Valor Documental ~ Plazos de Conservacién |2 § Observaciones
[
i . 7 g g
¥ Archivo t g
Serie | Subserie Administrativo | Legal | Sotable | " go " | ArchiWode | rota| = g H
Tramite

Seccion 1S Gobhierno

i ] fogmosdeGovemo | x| | | 2 | s 0| [x| |

Seccion 2S Investigacion

281 Disposiciones en materia de investigacion X X 2 8 10 X
25.2 rr’\iloegsrt?gr'r::isé)r/1 Proyectos en materia de X 2 8 10 X
28.3 Catedras X 8 10 X
Seccion 3S Docencia
3S8.1 Disposiciones en materia de docencia X X 2 8 10 X
3S.2 Programas docentes X 2 8 10 X
3S8.3 Administracion escolar X 2 8 10 X
354 Expediente del alumno X 5 20 25 X
Seccion 4S Vinculacion ‘
4S.1 Disposiciones en materia de vinculacion X X 2 5 7 X
4S.2 \l:;c::%rlzr;grs] y proyectos en materia de X X 2 5 7 X
4S.3 Seguimiento a egresados X 2 5 7 X &
45.4 Educacion continua X 2 5 7 X '

ty 40 ©
Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294 CC)
Tel. (444) 8110101



EL
COLEGIO

EL COLEGIO DE SAN LUIS, A.C. @

DE .
SAN LUIS,c. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CONACYT

ARCHIVO GENERAL.
Secciones documentales Namero de series documenta':.‘s‘ 33 NACRON
1C Legislacion 2 :
2C Asuntos Juridicos 5 WJDAD@
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion 8
4C Recursos Humanos 11
5C Recursos Financieros 15
6C Recursos Materiales y Obra Publica 12
7C Servicios Generales 8
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion 21
9C Comunicacién Social 9
10C Control y Auditoria de Actividades Plblicas 4
11C Planeacién, Informacién, Evaluacién y Politicas 6
12C Transparencia y Acceso a la Informacién 4
1S Gobierno 1
2S Investigacion 3
3S Docencia 4
4S Vinculacién 4

El presente Catalogo esta integrado por 16 Secciones (12 Comunes y 4 Sustantivas) y 117 series documentales,

mismas que establecen sus valores documentales, plazos de conservacion y destino final. Contiene ademas un listado

para identificar la documentacion de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo administrativo.

Parque Macul No. 155, Fracc. Colinas del Parque, San Luis Potosi, S.L.P. Mex., C.P. 78294

Tel. (444) 8110101
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IX. LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO GENERAL
Es aquella documentacion creada o producida por una Dependencia, entidad o individuo en forma natural én‘ mﬁé??ir?

de una actividad administrativa. Es identificada como comprobante de la realizacién de un acto adm|n| gﬁ
inmediato. Su vigencia no debera exceder el afio de guarda en el archivo de tramite, por lo que no se debera trans erir
al archivo de concentracion, concluida su vigencia se elimina bajo supervision y levantamiento de acta administrativa
firmada por: el Titular del area generadora, el responsable del Archivo de Tramite, el area Coordinadora de Archivos

y por el Titular del Organo Interno de Control (OIC).

Listado de Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo

No. Tipologia documental A drziii?s?t‘;iaativ -
1 | Bitacoras, listados y registros de entrada a las instalaciones de El Colegio. 1 afno
2 | Guias de envios nacionales e internacionales (comprobante de servicio de mensajeria). 1 afio
3 | Ordenes de trabajo del mantenimiento a las instalaciones de El Colegio. 1 afio
4 | Formatos descontinuados o cancelados. 1 afio
5 | Ordenes de trabajo del servicio de fotocopiado. 1 afio
6 | Copias de todo tipo (siempre que exista un original). 1 afio
7 | Papeles de trabajo de las diferentes areas. 1 afio
8 | Impresiones de normatividad para consuita. 1 afo
9 | Volantes, tripticos o publicidad. 1 aio
10 | Borradores de libros. 1 afio 1
11 | Papeletas de préstamos de libros. 1 aiio
12 | Papeletas de préstamos de cubiculos. 1 afio
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X. HOJA DE CIERRE oE LA NACIOR

El Comité de Transparencia de El Colegio de San Luis, A. C. aprueba y valida el presente Catalogo de disposiq_i._{),pﬂ&j@ﬁ@@

documental, elaborado de conformidad con el Instructivo para la elaboracion del Catalogo de disposicién documental

emitido por el Archivo General de la Nacioén, a los 21 dias del mes de mayo de 2021.

INTEGRANTES DEL COMITE DE TRANSPARENCIA:

i),

tro. J. Humberto Dardon Hernandez Lic. Lo eto Alicia Meza Rodriguez
Secretario General y Directora de Planeacion y
Titular del Comité Transparencia Secretaria Técnica del Comité de Transparencia.
-\\
\ ,
/ ) ,~//
.( O //
XNV Sendas Uimez.
C.P.Roc :/G/ ia Vazquez Lic. Sandra Jessica Gomez Ochoa
Titular del Orgené Interno de Control Coordinadora de Archivos
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